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1. Hauptmenu

Hauptmend

Verwaltung Erziehungsberechtigte

Verwaltung Schiiler

=]
— ]
— 4 ]

I
T
T T

Verwaltung Betreuungszeiten

= Abrechnungen

Einstellungen /Standardwerte

(]

Beenden

Version

5.3

Handbuch Konvention:

Module sind a Ikonen im Hauptmenii

Tagesplan | Abrechnen vorbereiten

Unterment in den Modulen

Menu-Reiter sind

Listenfelder sind Felder die eine Auswahl bieten.

) Vorname * .
Pflichtfelder handen eine Sternchen

Im Handbuch wird der Begriff Schiler verwendet der beide Geschlechter einbezieht.
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1. Verwaltung Erziehungsberechtigte

1.1 Login
Fiir das Verwalten der Erziehungsberechtigten benétigt man einen Login, es geht hier um
sensible Daten, die nicht von jeder Betreuungskraft eingesehen werden sollen.
Das Erfassen von Benutzer wird in im Modul Einstellungen/Standardwerte beschrieben.

Anmeldefenster fdr geschitzte Daten Erziehungsberechtigte

Weiter

Melden Sie sich mit lhrem Benutzernamen und dem Passwort an. Bei Benutzer ohne
Administratoren Rechte sind nicht alle Men(-Reiter verfiigbar.

Das Modul »Erziehungsberechtigte Ubersicht» dient zur Bewirtschaftung der Eltern oder
Erziehungsberechtigten. Es werden neue Adressen erfasst und Erziehungsberechtigte
aktiviert und deaktiviert.

Hier werden die Grunddaten, Tarife, Notfall Daten erfasst und die Schiiler im Hort
zugewiesen. Es besteht hier auch die Moglichkeit Listen auszudrucken und Briefe zu
erfassen. Fir die Steuerbescheinigung und fiir Abrechnungen, kénnen
Rechnungskorrekturen erfasst werden. Familien, die aus dem Schiilerhort ausscheiden
kénnen in diesem Modul archiviert werden. Die Daten werden in die Archiv Datenbank
verschoben und kénnen da nur noch eingesehen werden.
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1.2 Erziehungsberechtigte Hauptformular

Dervisic Rebecca + Ras|

Duman-Celik Werner

Herrsche Hans

Huber Fritz +Susanne

Junuzovic Nicole+Elvi

Kolpacki Géraldine

kuster hans + Brigitte

Lavanga Carmen +Ma

Muster Hans +Britta

Muster Paul + Monika

Oehler Dux Marianna

Schmitter Melanie

sieber Carmen

Suengas Cortés Barbe

Thalmann Jasmine + K

Turienzo Sonja +Osca

‘Weder Beatrice + Hug

willi Fredy

Witzig Klara

‘Witzig Hans +Susanne|

Zoller Helena+Stefan

[ Datensatz: 14« Tvon 2|41 V)

Rechnung Anrede

Erziehungsberechtigte [ 86| Aktuell [ Centonza Avdo +Michele | Rkl e INererDatenstellle A lls A e -
U Adressdaten | Tarff | Schler | Notfall | Listen | AL [ Korrekur | - | Archiv]| Korrektur | iz |
Cognata Vittoria
Speziell Rechnungsadresse AnzahlKinder 1 Aktivangemeldet
Dandliker Edith +Stefd  aktiv ®

Familiennarme RechnungName [Vitiorla Michele + Gantanza Avdo

Vorname Mobil Mutter [ M 0775200019 Email Mutter
Vorname Mobil vater V076 7442595 Email Vater

FareMail Versand Doppleklick

Anrede Telefon [ ]

Adresse Alpsteinstrasse 10

Debitorennummer (919126912

Bankname [

Kontonummer/IBAN |

Muttersprache Italienisch V| Nationalitat
T —

Abholen durch:

Information Post @

avdo.cont22@hotmail.com
m.vittoriad9@hotmail.com

Information Email @

il

Wenn Rechur

Rechungsadresse
Rechnung Name
Rechnung_Adresse

Rechnung PLZ / Ort

nicht Erziehungsberechtigte sind

L
L ]

Arbeitgeber I | Name Beziehungen Bemerkungen
Telefon Arbeit Mutter | Y] [ |
Telefon Arbeit Vater | |
Bemerkungen
Info Familie ®
Bemerkung Ist mit Zahlung im Rickstand
Datensatz M« [1von1 M b | B keinFitter | [Suchen

1.3 Erziehungsberechtigte Adressdaten

Im Meni-Reiter «Adressdaten» kdnnen die beim Er6ffnen der Adresse erfassten Daten
mutiert oder erganzt werden. Es kann die «spezielle Rechnungsadresse» festgelegt
werden.

Adressdaten | Tarif | Schiler | Notfall | Listen | Abrect

[A_hmrhmn 3: f IF-* hi berechtigte_archivieren IA{CMI t

Aktiv ®

Familienname

Vorname
Vorname

Adresse

Speziell Rechnungsadresse Anzahl Kinder

Rechnung Anrede

1

Rechnung Name ‘Vlttoria Michele + Centonza Avdo

|Avdu

‘ Michele

| Alpsteinstrasse 10

Mobil Mutter M 07752000 19 Email Mutter
Mobil vater V076744 2555 Email Vater

Aktiv angemeldet

Fr eMail Versand Doppleklick

‘ avdo.cont22@hotmail.com |

‘ m.vittoria39@hotmail.com |

Information Post @

Information Email ®

Dies ist zu empfehlen, wenn die Erziehungsberechtigten nicht denselben Familiennamen
haben, jedoch beide angeschrieben werden sollen.
Es kann hier auch ausgewahlt werden ob die Erziehungsberechtigten die Schiilerhort-Infos
per Post oder Mail erhalten mochten.

SHVerwalter
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Ist die Rechnungsadresse nicht bei den Erziehungsberechtigten kann dies im Formular

eingetragen werden.

Adressdaten [Tﬂ"l Schuler [W I L‘lslenI Abrechnungen Imechum@ K

=

hiigte_archivieren | Archiv | Steverb

AT

Speziell Rechnungsadresse

Aktiv ®

Anzahl Kinder 1 Aktivangemeldet

Familienname

Schmitter Rechnung Name ‘Rebecca Schmitter

| Fiir eMail Versand Doppleklick

Anrede Telefon

vorname Mobil Mutter
il vorname I:l Mobil Vater

Adresse [Rietweg 133 |

- 55 Jo

Debitorennummer

Bankname [ |

Kontonummer/IBAN |

076 456 33 40 Email Mutter
0785549501 Email Vater

Information Post O

schmitter.r01@gmail.com

Information Email ®

Wenn nicht Erzi itigte sind
M Rechungsadresse
Rechnung Name
it A
Rechnung PLZ / Ort
Ahbolon dueche

Es erscheinen dann beide Adressen auf der Abrechnung.

Schilerhort Feuertal Betreuungsabrechnung 09.02.2021
Frau
Rebeces scnmiteer
Rietwes 133
S Moler AG
9%9Fetens

Wogsnstrasse 25
9999 Fevertal

Abrechnungsperiode 01022018 bis 28022019

Anzzhl Kinger in Betrewung 1 Terifstufe  StfeE

AmiaFrei

[FffeitiveVermchnung firden  Feb 2018 Woche 5/ 8 F— e
V2 [[7a o Beveuing iy e PP stens 650 6 hRvER 7 35 il PR =
v jmgmansomms |2 ®e|
133 (173 Tag Betreting Nachen s g Frinesens 13,00 Uhr bis pateten 16.00 e 53 am|
M3 (L4 Tag Betreuung Nachmittag Frihestens 15:30 bis spétestens 1530 Uhr X |
4 [L/2Tag Betreuung Nachmittag Frihestens L3:00 bis spétestens 15:30 Uhr [7 ][ sod[ 35200

Summe Schlerhortverrechnet [ C

Abrechnung ohne Besuchsstatus

Schilerhort Feuertal Betreuungsabrechnung a0

Schilerhort Feuertal

Schulstrasse 22

9993 Feuertal

schuslarhort_feusrtal@bluswin.ch

Maller AG

Abrechnung far ‘Waogenstrasse 26

Rebecca Schmitter 9999 Feuertal

Rietweg 133

9993 Feuertal

Debitorennummer:

Abrechnungsperiode 01022019 bis 28.02.2019

Anzahl Kinder in Betreuung 1 Tarifstufe  StufeE
Amalia Frei

iveVemschnungfirden  Feb 2019 Wache 5/ 9 [— —
i 7:45 inkd_Frohstock [][==9 0.00]
W2 [Mimagtech 1130 bis 1330 [ 12|
W33 [L/4 Tag Betreuung Nachmittag Frishestens 1300 Uhr bis spitestens 16:00 Uhr_ [ =9
Wb [L/4 Tag Betreuung Nachmittag Frihestens 1530 bls spatestens 18:30 Unr [ [ 1= 0.00)
W4 [172 Tag Betreuung Nachmittag Frihestens 1300k 18:30 Uhr 3700][ 259.00
Summe schulerhort vemrechnat CHF 287 ‘CHF 257.00)|

Abrechnung mit Besuchsstatus

Auf dem Formular kdnnen auch E-Mail-Adressen erfasst werden. Das Programm 6ffnet bei
einem Doppelklick das E-Mail-Programm und fillt die Empfangeradresse ein.

Mobill | 07632191 28 |ew|ai|1 | merima.dervisic@bluewin.ch

Mobil2 | 076 388 02 13 |El'-.-'1;ai|2 | rasiddervisic@bluewin.ch

SHVerwalter
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In unserem Beispiel Outlook

sy ¥ Ausschneiden [ W == s = 'y sla (3 @J ~ El
] o [ 2 % 0 z B
F

|nfugen . K U |®%. A-|===|e 5= | Adresshuch Namen Datei  Element Signatur  Richtlinie
Format Gbertragen o o uberprafen  anfagen - anfugen~  ~ Zuweisen *
Zwischenablage Pl '_I'en‘t Mamen Einflgen _Mar

=1

Senden ,—l :
|

info@hochstativfoto.ch

merima.dervisic@bluewin.ch

Am Schalter «aktiv» kann der Status eingestellt werden. Ist der Schalter «Aktiv» schwarz,
ist die Adresse aktiv und in der Liste Erziehungsberechtigte verfligbar.

Erziehungsberechtigte

Aktuell | Dervisic Rebecca +Rasid

Familienname
& Adressdaten [‘l‘arﬂ Scht‘lerI mu[mm I e en[ —

Centonza Avdo +Mich

Cognata Vittoria
" o = Speziell Rechnungsa
Dandliker Edith + Stefz Aktiv ®

}| Dervisic Rebecca +Ras Rechnung Anrede

T LR TR Familienname Dervisic Rechnung Name

Fritsch Sofia + Robert

Anrede

Ist der Schalter «Aktiv» hell, ist die Adresse deaktiviert und steht in der Liste
Erziehungsberechtigte nicht zu Verfligung. Die Adresse kann Giber den Button «Alle
Adressen» wieder aktiviert werden.

Erziehungsberechtigte Aktuell | Duman-Celik Werner |

|
Aktualisieren Neuer Datensatz | Alle Adressen | [1*

. Adressdaten | Tarif| Schuler | Notfal| Listen | Abrechnungen | Rechnung Korrelcur | Erziehungsberechtigte_archivieren  Archiv |

Centonza Avdo + Michi

Q- =
[ Willkommen beim SHManager\{ =3 Alle Erﬁehungsbere(migle\
Alle Erziehungsberechtigt Lt
Aktiv  Familienname Vornamel Vorname2 Ort Anzahl kinder im System
e ] || || [——
® | Centonza || Avdo || Michele || Feuertal | | 5[ |
N ® | Cognata || Vittoria || || Feuertal | o]
T ® | Dandliker || Edith || Stefan ” Feuertal | 1
T O | Dervisic || Rebecca || Rasid ” Feuertal | 0
o g | Dixon || Sultan || David ” Balgach | 0
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1.3.1 Zahlungsverzug
Es gibt immer wieder Familien, die mit der Zahlung nicht nachkommen und in Verzug

geraten. Uber den Button «Info Zahlung» kann dies markiert werden, Im Feld

«Bemerkungen» kdnnen Informationen dazu erfasst werden.
Die markierten Familien und die Schiiler werden in den Auswabhllisten farblich markiert und
sind schnell zu erkennen.

Info Zahlung ®

Bemerkung Zahlung

Ist mit Zahlung im Rickstand

Erziehungsberechtigte

Familienname 1=

e

Cognata Vittoria

Dandliker Edith +5t

Dervisic Rebecca +F

Duman-Celik Werne

Herrsche Hans

Abbildung 2 Erziehungsberechtigte

DEARAL BRI R

llaria Thurnheer

Jan Zwicky

Jason Mastel

Jocelyne Thurnheer

Jorin Sieber

Julia Sieber

Lenny Turienzo

Lia Zwicky

Lisa Kolpacki

Thurnheer locelyne

Toirac Garcia Alina

Suengas Cortés Luna

Abbildung 3 Betreuungen erfassen

i
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1.4 Erziehungsberechtigte Tarif

Erziehungsberechtigte Ubersicht

Aktuell | Dandliker Edith +Stefan Aktualisieren Neuer Datensatz | Alle Adressen €

Adressdaten | Tarif | Schaler | Notfall | Listen | Abrechnungen | Abrechnungs Korrektur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz
Cognata Vittoria AnzahlKinder 1 Aktivangemeldet
Qoo cdith i sieid

Dervisic Rebecca +Ras| | 74

StufeD |v| A Tarifstufen rechnen

Tarif D

[~ | puman-celik werner

Herrsche Hans

Huber Fritz + Susanne am_bis  Tarif arif re Bemerkungen Anz. K

[ eo il RET » 01.08.2013 | 31.12.2019|[ StufeE |v|[TarifE ® 1

Kolpacki Géraldine 01.01.2019 31.07.2019|| Stufe F || (TarifF @ 1
[ | kuster hans +Brigitte 01.08.2018 | 31.12.2018/[StufeF |v|[TarifF ® 1
[ | tavanga carmen+mad | * & ®

[~ | Muster Hans+Britta

Wird der Tarif fiir ein Jahr oder Monat gedndert muss die Tarif-Folge tUber das Jahr
schliissig sein. Beispiel: wird der Tarif fir die Zeit vom 1. August bis zum 31. Dezember
geandert, muss der Tarif auch fiir den 1. Januar bis zum 31. Juli angepasst werden. Der
Tarif kann fiir jeden Monat individuell eingestellt werden. Auch ob der Tarif fiir ein oder
mehrere Schiiler im Hort beriicksichtigt werden soll, kann jeden Monat individuell
festgelegt werden.

Im Beispiel haben die Erziehungsberechtigten fiir den Zeitraum vom 1. Januar 2019 bis zum
30. April 2019 und vom 1. Oktober 2019 bis zum 31. Dezember 2019, ein Schiler im
Schilerhort angemeldet und vom 1. Mai 2019 bis zum 30. September 2019 waren zwei
Schiler angemeldet.

Adressdaten | Tarif | Schiiler | Notfall | Listen | Abrechnungen | Abrechnungs Korrektur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz

Anzahl Kinder 2 Aktiv angemeldet
Tari +| MTarifstufen rechnen
Tar TarifC Zwei Schiiler angemeldet 1 Stufe tiefer
Tarifanderungen missen auf das Jahresende fes twerden!!
Datum_von  Datum_bis  Tarif Tarifverrechnet  Tarif rechnen Bemerkungen Anz. K

3 01.10.2019 31.12.2019|| Stufe E  |v||TarifE ® 1
01.05.2019 30.09.2021| Stufe E |~ | Tarif D ® Zwei Schuler angemeldet 1 Stufe tiefer 2
01.01.2019 30.04.2019| Stufe £ |v | Tarif E ® 1

* ~ ®

Die Angaben werde sowohl in der Monatsrechnung wie auch in der Steuerbescheinigung
bericksichtigt.

1.5 Erziehungsberechtigte Schuler

Im Modul Erziehungsberechtigte Menu-Reiter «Schiller» werden die in der Verwaltung
zugewiesenen Schiiler aufgelistet. Es kénnen auch Mutation durchgefiihrt werden.
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Adressdaten | Tarif | Schler | Notfall Listen | Abrechnungen | Abrechnungs | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrekt

Schulerverwaltung

¥ | Geschlecht Mannlich V]  akiv B Eintiee | Austritt ‘
Vorname Robin Rufname

Familienname [ Muster | Gruppe [Tiger ]
Hinzufigen Doppelklick
Erziehungsberechtigt | Muster [~] Krankenkasse |~
Konfession I Krankenkasse Nr Foto vorhanden O
Umganssprache Buddhistisch Lehrer Deborah Steger
Evangelische Landes|
Muttersprache Hindi Geburtsdatum ‘ Klasse 1. Klasse FI
- . Schulhaus ‘ Miihle B
Allergien Muslime ‘ Medikamente
Geschlecht Mannlich aknv [ Eintrite Austritt |

Schiiler kénnen aktiviert oder deaktiviert werden, dies hat eine Auswirkung auf die
Tarifordnung und auf die erfassten Betreuungen. Sollte nur noch ein Schiiler der Familie
aktiv, erscheint ein Hinweis, wenn die Option «Aktiv» mutiert wird.

Adressdaten | Tarif| Schaler | Notfall | Listen | Abrechnungen | Rechnung Korrektur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv |

Ir]

Schilerverwaltung
Geschlecht | Weiblich |~ Aktiv
Rufname

-

e fanse ‘ llaria | Hinzufiigen Doppelklick

Familienname ‘ Thurnheer | Krankenkasse | css |~

Erziehungsberechtist | Thurnheer |~ | Geburtsdatum 07.01.2007 Lehrer | ti

Kanfession K enr | ‘ Klasse | v
== Achtung ! Tarif Gberpriifen ®

Umganssprache L Schulhaus ‘ ~

ente
MUbEr et E Nur noch ein Kind in der Betreuung, bitte Tarif Gberprdfen
Allergien Vi
Wl | oK
Geschlecht ™ T ARV LT

Rufname ‘
Vorname Jocelyne | Hinzufiigen Doppelklick

Familienname I@ Krankenkasse @ 5
Erziehungsberechtigt WE] Geburtsdatum [m‘ Lehrer |7‘Ti
Konfession :} Krankenkasse Nr ‘ Klasse|—E
Umganssprache Schulhaus ‘Ereite—m

Muttersprache 'q Medikamente
Allergien Wespenallergie

*| Geschlecht q Aktiv @] -

Es wird zum Meni-Reiter «Tarif» verzweigt, wo der neue Tarif eingesehen und mutiert
werden kann werden kann. Es empfiehlt sich nach jeder Mutation von aktiv oder nicht
aktiv die Tarifzuordnung zu Gberprifen und gegeben falls anzupassen.

— Lo

Nach dem deaktivieren eines Schiilers, tberprift R
das SVStem Ob fur den SChUIer ab dem né(:hSten Far den Schiler Luca Muster, wurden Betreuungen nach dem

31.07.2021 gefunden

Monat Betreuungen gebucht sind. Werden
Betreuungen gefunden erscheint ein Dialog.
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In der eigeblendeten Box kann nun

Setreumngen gefunden entschieden werden, ob 1. Die
Fur den Schiler Luca Muster, wurden Betreuungen nach dem
31.07.2021 gefunden, sollen diese geldscht werden Betreuungen ab dem 1. Des
Luscﬁd”aiiﬁimg Ja Nein kommenden Monats geldscht
: 31.07.2021 werden sollen, oder 2. Ob
Betreuungen ab einem
gewinschten Datum geldscht

werden sollen, oder 3. Ob keine

Betreuungen geléscht werden
sollen. Es wird empfohlen bei Inaktiven Schiiler auch die Betreuungen ab dem Datum des
inaktiv setzen zu l6schen. Gebuchte Betreuungen von inaktiven Schiilern werden normal
verrechnet, so kann ein Schiiler auch im laufenden Monat inaktiv gesetzt werden und die
gebuchten Betreuungen sind noch bis Ende Monat oder bis zum gewlinschten Datum aktiv.
Der inaktive Schiiler ist lediglich im Betreuungsplan und in der Schiiler Verwaltung nicht
mehr sichtbar. Missen fir inaktive Schiiler Mutation im Betreuungsplan oder in der
Schilerverwaltung gemacht werden, muss der Schiler wieder aktiviert werden.

1.6 Erziehungsberechtigte Notfall

Im Meni-Reiter «Notfall» konnen Notfalldaten hinterlegt werden. Zum einen der zu
kontaktierende Hausarzt und zum anderen zwei Adressen, die im Notfall zu kontaktieren
sind.

Die Anschrift des Arztes wird aus der Datenbank Hausarzte geladen, die Adressen werden
im Modul «Einstellungen» erfasst. Ist der gewlinschte Arzt nicht in der Liste, kann mit
einem Doppelklick auf Arzt das Erfassungsformular fiir Arzte gedffnet werden.

Adressdaten | Tarif | Schiler | MNotfall | Listen | Abrechnungen | Abrechnungs Korrekiur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz

Dr. Hans Widmer g Schulstrasse 11

9999 Feuertal Telefon

n | Donnestag-Nachmittag geschlossen

Frau o

rische MEmJeWa
€ | Ternhellenstrase 12

9999 Feuertal Gotte ~
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1.7 Erziehungsberechtigte Listen

Adressdaten | Tarf | Scholer | Notfall_ Listen | Abrechnungen | Abrechnungs Korrekiur | Erzi htigte_archivieren | Archiv | Steverbesch. Korrekiur |

Adressliste Excel | Adressliste Excel
Geburtstagsliste Telefonliste / eMail ress IS_ e bxes ressiiste bxes E Serien email
Aktive alle
Adressliste Bxeel Schuler Serien Post
Bemerkungen

Notfall-Liste

Datenblatt Datenblatt
Erziehungsberechtigte Erziehungsberechtigte
Einzel alle
Liste Tarife Aktennotizen Protokolle

Diskrete Eintrage werden
nicht gedruck

Erziehungsberechtigte

Listen, Aufstellungen und eine Verknipfung zu Excel und Word sehen im Menl Listen zur
Verfiigung.

Uber den Button «Serien-E-Mail» kénnen Mails an alle Mailadressen, die Informationen tber E-
Mail wiinschen versendet werden.

Von¥ schuelerhort@bluewin.ch

An.. | [schuslerhort@bluewin.ch
=)
Bec.. | | h.muster@gmx.com; b.muster@gmx.com; merima.dervisic@bluswin.ch; rasiddervisi ch; Kango.t .ch; z.stefan@gmx.ch; zwickyj@gmx.ch; s.zwicky02@gmail.com; s.d-c@hotmail.ch; schmitter.r01
@gmail com
Betreff |\

Aus Datenschutzgriinden werden die Mails werden an den Schiilerhort und als Bcc an die
Familien versendet. Das Bcc muss eventuell im Outlook zuerst aktiviert werden.

Datenbaltt Erziehungsberechtigte - [u] X @ Tarifliste Erziehungsberechtigte - [u] x|
Datenblatt Erziehungsherechtigte Zoller Helena & Stefan 0 . . . N Actuelier TEa
& et Ubersicht Erziehungsberechtigte Tariftabelle et Basistart Tarifanderungen
Reg i [som b
32 s Tarit  Tarl Tart  Tail Tacl Tant
o Feweral Familienname Vornamal Vorname2  Adresse Pz ort M) Eintosh ver. ||Datum von|| Datumbis | gemen  ven
o arirazm
Copnata Vrora Npmensrse8l 99 Fee 2 c s 8 | A | ociosass azamm o =
wasmun
s Dandiler Bt Sehn  Bamvases 1 e o |0 | oiommis 3w e | ¢
Frtsen [ —— 2 e E © | e | osoms mmas e €
Huster [ —— 1 G o |0 | mosms sazam | ¢
enierDux MaranraD foger | Grunenfeins 1 o o C [c | mosms nnas o| o
oros bova | Deesdn  Asupmrass 0 Faumal 1 e o |0 | wmosmms aazam e | €
" Rieder/ Miller Munira Marcel Hauptstrasse SF 1 F F F F
s | [
Senmianaing E—— Hemsrasss 228 [ T e e
g 0 | pr— Grrsts Matn L Schmitsvase 2 2 e ¢ | e | omms mmas e
[ | Kolpacki Gerldine Kormerstrasse 5 1 E E e
Huster earmars [— Faunal 1 B ¢ [c | oosms nnms e | e
Junizave Nele  our [ — [ ) ¢ [c | oosams nnas o| o
Schultous [Bree JschitnausTdclon  [GASS22021 ]
Dervi Tebewa e Newofarasel T o o o | o
Zoter tekna  Sehn  Nedsusmsez p ) A | A | ocwoems mmms o| o
ik e — 2 F e Pl e
Duman Caik wemer EEp— 1 A A A | a
oo Aub  Mches  Apsiensrese 10 1 g B g
Musar Wan Wamur | Tummalemrsse 1 ) o | o
Montag, 30. Dezember 2019 Seite Lvon 1

5 Datenblatt Erziehungsberechtigte
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Geburtstagsliste - o x
g

Telefonliste Schiilerhort Feuertal
Geburtstagsliste
Familienname  Rechnungsname aktive schiller Telefon Mobil Mutter EmailM utter Tel Arbeitgeber Mutter  Notfall Telefon
g Jarg Varmame Mobil Vater EmailVater Tel Arbeitgeber Vater
Jonaar ] 007 Vittoria Michele + Centonza Avdo Laela MOz 0L fvdocom22@haematcom ][] Fixhe Menueia
14 01 oan zoter V0767442595 10 Il ]
Frbeuer & ogu e ficd Cognata Vittoria Dylan, Mara Ops2E D 1
e 1 ame oy Cognata 0795033558 prmmas
23 A SRATY i Dindliker Edith & Stefan Danyal 071720569 0795172298
ol o8 200 Al Schmidheiny 0793790250 [ |ori7s5330 I ]
skt e Dervisic Rebecca & Rasid Mattia Ois 22117 [ — e
B oan sm Oener 0763880213 [ g || I ]
o I s gl Duman-Celik Werner Luca O S | — T
M o e s Denaie S S — e S—
1w Daye Oaniuar
a b Sty Herrsche Hans simon 0791523030 | —
0796610733 oEsmEse B
& G 2w e Thurmhes L J oz ]
e P I - Huber Fritz & Susanne Hans
[ER L) Schmidneiny [ I I J
5 ams amee Shmichciny Junuzovic Nicole & Elvir Mirac om721630  MO770889516 [ [ |HaemeicSdin
B wa Oumancec [ [paes 1L 1
Septomer 6 Wm0t Comonaa Kolpacki Géraldine Lisa
E 2008 Ve Frien [ 1[ 1l ]
Ortater % ame ae prosic kuster hans & Brigitte Monika, Robin
Novemsar 2 009 ts Zwicky L 1L 1L 1
[ 2w ke Frineh Lavanga Carmen & Mauro Meliss, Florian 0717330193 0797663443
1B w8 A Seber 0762565232, [ [frrsisaze I ]
Muster Paul & Monika Florian
Muster Hans & Britta Mathias, Robin 0712223344 0792213223 F
0782552277 [rumwegmeon  |psanzin -
Oehler Dux Marianna Draboczi & Roger simon 0713349850 0796336162 | — T — <
0792516280 TazsamTe pepe |75
beic 071238050
Montag, 9. August 2021 Seite 1von 2
Mg 0. Desemer 208 Sectint 6 Telefonliste / E-Mail

7 Geburtstagsliste

Adressliste Schiilerhort Feuertal

Vittoria Michele + Centonza Avdo Laels M0775200019 | Alpseinsiasse 10 [ [Frachemienue ] . . .
vz i In der Adressliste werden die aktiv
Cognata Vittoria Dylan, Mara 0795022825 [ I ]
omsazss (9 reers [CEEET S—— . X
iiiaF i & Snan pe G oAawm | i \ \ betreuten Schiiler mit aufgelistet.
0793790250 9999 Feuertal 0717555330
e = P ——— —
0763880213 | 9999 Feyertst
Duman-Celik Werner e 07915239 89 [  [selcuk Caik 1
omoniorzs (e |wesames |oses ]
P— - ——
o
Kolpacki Géraldine lisa Kémerstrasse 5 |
e ——
kuster hans & Brigitte onike, Robin [ il ]
T
Lavanga Carmen & Mauro Melisa, Florian 0717330193 0797663843 Dot 10 [ ]
omaseszny [ reenn AT w—
99t | —
Muster Hans & Britta Mathias, Robin 071223348 0M2213223 Nebenszttasse 12 [ 1 [Postund vreni tuser|
B L L B - w— o1 T -
Montag, 9. August 2021 Seite 1von 2

8 Adressliste

Notfall-Liste / Adressliste Schilerhort Feuertal

Familienname  Vorname aktive Schiler Telefon Mobil Mutter Adresse TelrbekgeberMutter  Notfall Telefon
bil Vater Tel Arbeigeber Vatar

I n d er N Otfa I I - Li ste’ we rd en Vittoria Michele + Centonza Avdo Krankenkm:i:! yoo:;:ozoso: ;;:e:::em [»;m»mmf‘

zu der Adresse und den A ST T ‘ ]
Krankenkasse Rhenusana 0795033558 9999 Fevertal [on7z72126 ]
e H Krankenkasse Nummer nach Reihenfolge der Kinder Hausazt  Rhydorf Praxis Widnau. Hausarzt Tel 0717226161
Schiilernamen noch die P —— i ‘
. Krankenkasse Swica 0793790250 9999 Fevertal [on 7555330 Il ]
Krankenk dd L . —
rankenkasse un e Dervisic Rebecca & Rasid Mattia 0763219128 IC ] [asim canic ]
(oo s 730213 |98 Feuena ————
Krankenkassen Nummer e e T e e
Duman-Celik Werner wea 0791523989 i\ | [Selauk Calik |
. . . Krankenkase Santas 9399 Fevertal T | —
mit aufgelistet. Die s e s i e womET
Herrsche Hans Simon 0791923030 Staatsraze 11 [ [Nedpieny ]
Krankenkasse Santas. 0796610733 9999 Feueral
Krankenkassen Nummern e
Huber Fritz & Susanne Hans. Talstrasse 12 | I
sind in der Rheinfolge der T T EE—
Junuzovic Nicole & El Mirac 0717121630 MO77 068 9516 I i\ ]
Schiil e e e
C u e r n a m e n . Krankenkasse Nummer nach Reihenfolge der Kinder 756.0340.0756.78 Hausarzt  Dr. med. Atwegg Hausarzt Tel 0717226161
Kolpacki Géraldine Lisa Komersras=5 |
- = I — —
Montag, 9. August 2021 Seite 1von3

9 Notfall / Adressliste
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A B c D E

1 Fam_Name Adresse PLZ ort Aktiv
Schiilerhort Feuertal 2 ViFtoria Cognata _ Alpstei 61 9999 Feuertal WAHR!
Schulhausstrasse 12, 9999 Feuertal Tel: 07122222 9 3 |Edith & Stefan Dandliker Bahnstrasse 5 9999 Feuertal WAHR
4 |Sofia & Robert Fritsch Buhlstrasse 23 9999 Feuertal WAHR
5 |Nihada & René Hutter 1 istrasse 5 399 Feuertal WAHR
6 |Marianna Draboczi & Roger Oehler |Grinenfeldstr. 6 9993 Feuertal WAHR
7 |lbolya & Dzeladin Prosic Hauptstrasse 10 9993 Feurtal WAHR
;:Z‘::& Stefan Zoller 8 Munira & Marcel Rieder / Miller Hauptstrasse 5 F 9999 Feurtal WAHR
;‘;;;;‘3;‘;;;1’ 2 9 |Sonja & Reto idheil Heimstrasse 224 9999 Feuertal WAHR|
10 |Christina & Martin Thurnheer J. Schmidstrasse 2 9999 Feuertal WAHR
11 |Karin & Markus Muster Turnhallestrasse 6 WAHR
Feuertal, 30. Dezember 2019 12 |Nicole & Elvir Junuzovic 1 8 9999 Feuertal WAHR
13* WAHR
e pretietipneimter Foms Zaler 14 |Rebecca & Rasid Dervisic Neudorfstrasse 1 9999 |Feuertal WAHR!
15 Helena & Stefan Zoller Neufeldstrasse 2 9999 Feuertal WAHR
16 |Johi & Simone Zwicky Neufeldstrasse 3 9999 Feuertal WAHR
17 |Werner Duman-Celik hulh rasse 4A 9999 Feuertal WAHR
18 |Avdo & Michele Centonza Alpstei 10 9993 Feuertal WAHR
11Word Verkn upfung 19 Géraldine Kolpacki Kornerstrasse 5 9999 Feuertal WAHR
20 |Barbara Hutter Feuer 201 9999 Feurtal WAHR

pal

Die Vorlage kann bearbeitet werden. 10 Adressliste Excel Aktive

A B [ D
Centonza Laela Centonza
Cognata Mara Cognata den Clown und aufhoren, teilweis i lina D. gefallen, will Lady sein
Cognata Dylan Cognata o lassen, weinen isserfolg A h H bl D D'
e Dl e e chtung sensible Daten. Die
Dixon Alina Dixon H
e T Liste sollte unter Verschluss
llan frohlich
Emma hat sich gut | uge behalten
s j gehalten werden.
Fritsch Loris. Fritsch Eig rtig e P intatsche
Fritsch Viola Fritsch sehr spezieller | , ob erarscht". Vertraumt
Hardegen Julinan Hardegen
Hardegen Jamiro Hardegen
Herrsche Simon. Herrsche
Hutter Rafael Hutter scheint sich
Hutter Angelina Sieber
Joldic. \Valeria Joldic.
Joldic Mattia Joldic
Kalt Luca Toirac Garcia
Kalt Alina Toirac Garcia sehr allem auch im £l 'WC erinnern, oft sehr miide-mag dann nix
Kolpacki Lisa Kolpacki det. fair 2u anderen, ben.
Lavanga Melisa le-ng

12 Schiiler Bemerkungen Excel

Bei der Liste «Serien Post» wird eine Excel-Liste geschrieben, die alle Angaben fiir den
Postversand mit einem Serienbrief enthalt.

Uber den Button «Aktennotizen Protokolle Diskrete Eintrige werden nicht gedruckt», werden
alle gespeicherten Protokolle angezeigt. Einzelne Protokolle kdnnen liber das Modul
«Aktennotiz» gedruckt werden. Achtung Datenschutz beachten.

Datenblatter konnen einzeln oder alle aktiven Familien ausgegeben werden. Es werden nur die
Daten der aktiven Schiiler angezeigt.

1.8 Erziehungsberechtigte Abrechnungen
Im Meni-Reiter «Abrechnungen» werden die gespeicherten Abrechnungen aufgelistet, Es
werden alle Abrechnungen gespeichert. Ist flir den gewahlten Abrechnungszeitraum schon eine
Abrechnung vorhaben, wird die bestehende tberschrieben.
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ungsberechtigte Aktuell | Muster Hans +Britta Aktualisieren Neuer Datensatz | Alle Adressen =
name R,

Cognata Vittoria |
| pansliker caith +stafe Rehains Kope Bl et o )
Gt h Rgbm“”si Schuelername Tarif M1 M2 M3a M2b M4 MSa MS5b M6a M6b M7 Datum von Datum bis abgerechnet Schillerhort Ferienhort NechSub. vorSub. /Gu
| |.pumen:cellgierner: |, TRV stufeE [0 |[ 0 B o ][ o] o o |[o] ovos.a02 31032022 09.08.2001 703.00 0.00, 53430  703.00
Heusche e [ Jruca StufeE || 0 || 0 0 [0 | o[ 0 |[0o] oros2022[ 31022022 09082021 |  702.00) 0.00] 53430  703.00|
| Auber Fritz +susanne | |_|Luca stufea [ 0] 0 = o[ o] o] o o] o01092020][ 30.05.2020] 08.11.2020 112.00 0.00 112.00
T Tonovc Nicoieevil |_|Rebin stufea |[1][ 0 = o [0 0] o] o] o] o] o107.2020]31.07.2020] 14.10.2020 16.00 0.00 “14.00)
— = ! Mathias Stufe A || 0 - 0 0 ] 1] 0 01.07.2020|| 31.07.2020| 14.10.2020| 23.00| 0.00| -7.00|
| Kolpank) Semiding ‘ 7LUCE StufeA || 0 0 == = 1] o o o o 01.07.2020|| 31.07.2020| 14.10.2020 16.00| 0.00| -14.00|
kuster hans + Brigitte | [™popin stufea |[ 6| 0 o [[o][o][ o] o] o[ o] o1ow2020 31.01.2020] 18.02.2021 96.00 0.00 70.30) 96.00)
Lavanga Carmen+Mau | |Mathias stufea | 0|0 = 0 [ o[ o] o |[o] o101202031.002020] 18.02.2021 | 96.00 0.00 7030  96.00]
st bians - ol ‘ [ Juuca stufea | 0 || 0 = o[ oo o o] ororoz0| 31012020 18022021 96.00 0.00 70.30) 96.00)
| Master Paul+ Morika| [ [pobin stufec 13| 0 o |[o] 0| o o 0| o o1122019| 31.12.2019] 20.02.2020 234.00 0.00
— Mathias Stufe C [[13 0 0 0 1] 1] 0 01.12.2019|| 31.12.2019 20.02.2020| 234.00 0.00|
Oehler Dux Marianna il ™ ;e stufec |(13]| 0 == = ool ol ol ol o112209|31.12.2019 20.02.2020 234.00 0.00
[ | schmitter Melanie ‘ K3 ) 1 | | |

Nicht benotigte Abrechnungen kénnen in der Liste Gber markieren mit der Maustaste und
«delete» geléscht werden.

In der Liste werden die Anzahl gebuchten Betreuungszeiten, die Zwischensummen Ferienhort
und Schiilerhort, die Summe beider Zwischensummen aufgelistet. In der Letzten Spalte
erscheinen die Gutschriften flr vorausbezahlte Betreuungen.

Falls die Subvention Monatlich zuriickerstattet wird, ist dies auch in der Auflistung ersichtlich.

Gutschriften und Nachverrechnungen werden aufgelistet.

Bericht-Kopie 6ffnen
Uber den Button keine eine Kopie der Abrechnung gedruckt werden.

Das System verwendet das in den «Standartwerten» eingestellten Abrechnungsformular.

Ist das Formular ohne Besuchsstatus eingestellt, wir die Rechnungskopie nur fir den
ausgewahlten Schiler und nicht fiir die Familie dargestellt.
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1.9 Erziehungsberechtigte Rechnung Korrektur

Im Menu-Reiter «Rechnung Korrektur» kdnnen Rechnungskorrekturen eingetragen werden.
Mogliche Griinde sind zu wenig oder zu viel verrechnete Betrdge in den Monatsrechnungen.
Die Rechnungs-Korrekturen werden in der Steuerbescheinigung und in den
Monatsabrechnungen beriicksichtigt. Fiir zu viel verrechnete Betrdage mit Riickzahlungen ist der
Betrag im Feld «Betrag Gutschrift», fiir Nachverrechnungen ist der Betrag im Feld «Betrag
verrechnen» zu erfassen. Unter Bemerkungen soll ein moglichst aufschlussreicher Text erfasst
werden. Der Text wird in der Abrechnung (bis ca. 50 Zeichen) ausgewiesen.

Adressdaten | Tarif | Schaler | Notfall | Listen | Abrechnungen  Abrechnungs Korrektur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz

Monat/Datum  Betragverrechnen Betrag Gutschrift Grund
02.08.2021 35
27.08.2021 15

zu wenig verrechnet
Guschrift

Rechnungskorrekturen werden in der Monatsabrechnung bericksichtigt

Gutschrift / Nachzahlung 20

Grund , zu wenig verrechnet, Guschrift
Summe Betreuungen CHF 84.00
kantonale Subvention fiir Betreuungen 24%  CHF 20.15

Zwischensumme inkl Gutschrift CHF 172.00
Mittagessen CHF 68.00

Summe Betreuung nach Abzug CHF 63.85
Rechnungssumme CHF 151.85

In der Steuerbescheinigung wird die Rechnungskorrektur in der Monatsspalte und in den

Summen ausgewiesen.

in der Zuammenstellung wird 24 % kantonale Subvention fiir Betreuungen a

296.00
0.00
936.35

Rechnungskorrekturen

Finanzverwaltung Feuertal

Fur Verpflegung wird maximal CHF 8.00 pro Betreuungin Abzug gebracht

bzug gel

Total Betreuungen mit Verpflegung

112

20.00

Rechnungskorrekturen 20.00
Gesamttotal 1'852.35
Summe Anteil Essen 896.00
Total abzugsberechtigt fiir die Steuererklarung CHF 956.35

Die Rechnungskorrekturen werden in der Subventionsberechnung nicht beriicksichtigt, da es
sich bei Nachverrechnungen auch um Zuschlage fir ausserordentliche Betreuungen oder
Verrechnungen fiir zu spat abgeholte Schiiler handeln kann.

Rechnungskorrekturen werden in der Steuerbescheinigung berlicksichtigt und entweder

abgezogen oder dazu gerechnet.
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1.10 Erziehungsberechtigte Archivieren

Erziehungsberechtigte, die den Schilerhort nicht mehr nutzen wollen, kdnnen nach einer

gewissen Zeit archiviert werden. Die Datenverarbeitung, besonders in dem Modul

«Steuerbescheinigung» wird dadurch beschleunigt.

| Adressdaten | Tarif | Schiler | Notfall | Listen  Abrechnungen | Abrechnungs Korrektur | Erziehungsberechtigte_archivieren | Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz

Es werden nur inaktive Erzieh berechtigte

Alle inaktive

Erziehungsberechtigte markieren

Erziehungsberechtigte archivieren:

Familienname Vornamel Adresse PLZ
Mastel Barbara Grund-Hohlerweg 6 9999
Kalt Helena Kapfweg 10b 9999

+

Oort

Feuertal

Feuertal

Es werden nur inaktive Erziehungsberechtigte angezeigt.

Als erstes konnen «Alle inaktive Erziehungsberechtigte markiert» oder nur einzelne

Erziehungsberechtigte Markierung
aufheben

Ak

OO0

Erziehungsberechtigte tGiber den Button «Archiv» aktiviert werden.
Nach einem Klick auf den Button «Erziehungsberechtigte archivieren» werden alle Personen,
Betreuungszeiten, Rechnungskorrekturen, Rechnungen und Tarifinderungen in die Archiv
Datenbank Gibertragen. Die markieren Erziehungsberechtigten werden anschliessend in der
aktiven Datenbank geldscht und sind nur noch im Archiv einsehbar.

1.11 Erziehungsberechtigte Archiv

Die archivierten Erziehungsberechtigten erscheinen nun im «Archiv».

O0CCO

Erziehungsberechtigte
archivieren

Archiv

Adressdaten | Tarif | Schiler | Notfall | Listen | Abrechnungen | Abrechnungs Korrektur  Erziehungsberechtigte_archivieren Archiv | Steuerbesch. Korrektur | Aktennotiz

Familiennamen um Details zu sel

te archiviert u
Vornamel Se PLZ

- Vittoria Alpsteinstrasse 61 9939
Dandliker Edith Bahnstrasse 5 9999
Dervisic Rebecca Neudorfstrasse 1 9999
Duman-Celik Werner Schulhausstrasse 4A 9999
Fritsch Sofia Buhlstrasse 23 9999
Herrsche Hans 9999
Hutter Nihada Bintelistrasse 5 9999

Hunuzovic Nicole Miihltalstrasse 8 9999

hen!

Oort

Feuertal
Feuertal
Feuertal
Feuertal
Feuertal
Feuertal
Feuertal

Feuertal

Anzahl Kin

[N = S Y N (=5

der

Mit einem Doppelklick auf den Familiennamen 6ffnet sich ein Fenster, dass die Details

anzeigen.

Die Maske ist schreibgeschiitzt und somit kdnnen die Daten nicht gedandert werden.

Name, Telefonnummern, Adresse usw.
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Erziehungsberechtigte Detail

Erzlehungsberecht\gte[Ta!if] Abrechnungen | Schuler | Notfall Aktuell: Hutter Barbara Lid |

Erziehungsherechtigte Archiv

Speziell Rechnungsadresse

Rechnung Anrede | Frau
Familienname Rechnung Name ‘ Jacqueline Hutter | Fr eMail Versand Doppleklick
Anrede Telefon ||

Vorname Barbara Frau Mobill |075033 9133 |eMaiI1 | |
Vorname | ‘ | Mobil2 | |eMaiI2 | |
Adresse [ Feuertalstrasse 201 |
& e
Muttersprache _ Nationalitit _
Umgangssprache _ i i o

‘Wenn Rechungsadresse nicht Erziehungsberechtigte sind
AthengEber |:| [0  Rechungsadresse

Tel Arbeitgeber | 0713474793 Rechnung Name

Bemerkungen Rechnung_Adresse

Rechnung PLZ / Ort

Es sind Tarifanderungen ersichtlich.

Tarif Archiv

Tarif-Stufe-Einfach OTarifstufen rechnen

Tarif Verechnet

Datum_von Datum_bis  Tarif Tarif verrechnet  Tarif rechnen Bemerkungen

[ e

[ onor2019) [ 3107.2019] stufeD [v|[Tarifp | [ 59 @

01.08.2013 31.12.2019|| Stufe E . Tarif E 59 @

Gespeicherte Abrechnungen werden aufgelistet

Erziehungsberechtigte - Abrechnungen [E’Dchﬂter[Notfal[l Aktuell: ‘SuengasCortés Barbera + Carlos Suengas | - |

Abrechnungen inaktive

Bericht-Kopie &ffnen

Schuelername  Tarif M1 M2 M3a M3b M4 MSa M5b M6a M6b M7 Datum_von Datum bis abgerechnet Schillerhort Ferienhort Summe  Gutschrift

I3 victorid stufen [0 |[o][ o | lof[o][o] o] o o] o.o9.2007 27.09.2017 28.09.2017 60.00 0.00) 60.00 0.00
Victaria stufed |0 |[o || o | lof[o] o] o o | o] 0105207 31.08.2017| 05.09.2017 15.00 0.00 15.00 0.00|
Victaria stufen |0 |[o || o | lof[o| o] of o | o] 2606207 31.07.2017| 07.08.2017 30.00 0.00 30.00 0.00|
Victaria stufep |0 |[o || o | lof[o| o] o o | o] 2205207 25.06.2017 25.06.2017 60.00 0.00 60.00 0.00,
Victaria stufep |0 |[o || o | lof[o| o] of o|o] 2205207 25.06.2017| 27.06.2017 60.00 0.00 60.00 0.00|
Victoria stufe C L] ] 01.05.2017|| 14.05.2017 19.06.2017 12.50 0.00 12.50 0.00|
Victoria stufec || 0 |[0 ][ o | o[ o ][ o[ o] o] o]l 24042017 21.05.2017| 19.06.2017 50.00 0.00 50.00 0.00|

Ube den Button «Bericht-Kopie 6ffnen» keine eine Abrechnung nochmals eingesehen und
gedruckt werden.
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Men-Reiter «Schiler» Informationen zum Schiiler, die Daten sind schreibgeschiitzt.

Schiler Archiv

Sandra Dukic

Meni-Reiter «Notfall» Informationen zum Notfallplan, die Daten sind schreibgeschatzt

Notfall Archiv

Im Notfall
Hinzufigen Doppelklick
Arzt | Rhydorf Praxis, Widnau Adresse Bahnhofstrasse 4
PLZ Ort 9943 Widnau Telefon [0717226161 |
Bemerkungen | Montag —Freitag 08.00 - 12.00 Uhr / 14.00- 17.30
Anrede

Notfall Name Notfall Telefon | 076 816 88 30

Notfall Adresse MNotfall Mobil

Notfall PLZ/Ort | | Beziehung |
Anrede :l

Notfall Name | | Wotfall Telefon | |
Notfall Adresst | |  WNotfall Mobil | |
Notfall PLZ/Ori | | Beziehung |

1.12 Neuer Datensatz erstellen

Mit einem Klick auf den Button «Neuer Datensatz» 6ffnet sich die Maske fiir das Erfassen
einer neuen Adresse.

| 98| Aktuell | Muster Paul + Monika ‘ ‘

z | Alle Adressen H -1 ‘

Adressdaten | T:
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Alle Angaben ausser dem Namen, Vorname, sind optional. Alle Felder mit einem * sind
Pflichtfelder. Dies Herr +| sind Listenfelder und enthalten Vorschlage fir den
Inhalt des Feldes.

; =5] Frm_neuer_Erziehungsberechtigte
3

Allemeine Angaben | Im Notfall

Anrede

Der zustindige Hausarzt kann aus einer Liste entnommen werden, Neue Arzteadressen
werden unter «Einstellungen» erfasst. Mit einem Doppelklick auf das Listenfeld «Arzt» 6ffnet
sich die Liste der Arzte in den neuen Adressen erfasst oder bestehende gedndert werden

58 willkommen beim SHManager | 55 Fm_neuer Erzienungsverecntigte
£

Allemeine Angaben | Im Notfall

Dr. med. Heinz Rordorf} Adresse Hauptstrasse 136

Dr. Marcel Anri Hauptstrasse 4 9436 Balgach 071 723 1160
Dr. med. Altwe Bahnhofstrasse 9443 Widnau | 071 722 6161
Dr. med. Andre Trogenerstrass 9450 Altstatten 071 755 35 77
D einz Haup sel S 744 21 66
Dr. med. Laux F Buhofstrasse 4 9424 Rheineck 071888 1211
Dr. med. Roma Zinggenstrasse 9443 Widnau | 0717222742
Dr. Paul Papp | Hauptstrasse 29436 Balgach 0717227040
Dr. Schapf Buhofstrasse 4 9424 Rheineck

' |Dr.med. Philip| Stossstrasse 2 | 9450 Altstatter| 071 750 05 60

Dr.med. Romar Zinggenstrasse 9443 Widnau 0717222742
Dr.med.Dirk Sc Seebleichestra 9404 Rorschach 071 855 11 74
Frau Seidel Schiitzenwiese 9451 Kriessern 0717555544

. |Frau Susanne V Hauptstrasse 2 9053 Teufen  |0713357535

Mrs. Dr.med. § Bahnhofstrasse 9443 Widnau | 0717226161
Rhydorf Praxis, Bahnhofstrasse 9943 Widnau |071 7226161

Donnerstag Ng| '2/870n | 0717442166

Mo-Fr,7-19Uhr|
Montag bis Fre|
Rhydorf Praxis
Montag —Freit;

Nach dem Verlassen des Formulars mit
Der Status der Adresse ist automatisch «Aktiv»
Als weiterer Schritt sollte ein Tarif fiir die Adresse erfasst werden. Im Normalfall wird der
Tarif fur die Familie durch die Gemeinde bzw. das Steueramt festgelegt.

wird die neue Adresse hinzugefiigt.
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Nun kénnen im Menii-Reiter «Schiiler» der Familie Schillernamen hinzugefiigt werden. Ein
neuer Datensatz wurde bereits eréffnet und muss nur noch erganzt werden.

K Weiblich ~
Laela

Centonza A

Centonza -

*| Geschlecht [ ] akiv @ it |:| Austritt

Familienname Gruppe —

fzen Doppelklick
Erziehungsberechtigt I:E Krankenkasse
i — R
Umgansspraie [ 9]
Muttersprache Geburtsdatum SIS S d e
Allergien Medi

Es wird nach dem Ausfillen des zweiten Schiler Formular automatisch eine leer Datensatz
angehangt. Es konnen auch Bilder der Schiiler eingefligt werden.

03.05.202
I
Dandliker Schmetterling

canier ET-R—
Evangelische Lan( 12112311 O
Deboran steger

o508 = incergarer
Breitfeld
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Einfligen eines Bildes. Rechte Maustaste im «Bild»

Das Feld «Objekt einfligen» auswahlen.

Unterformular

Ausschneiden

Kopieren

rah Sty [y Einfagen
==
derga Einfagen 3
‘eld Verbinden/teilen 3
=

2|  Aufsteigend sortieren

4

%4 Absteigend sortieren

i Filter 6schen aus Foto
Ist micht Leer

X Loschen

Andern zu 3

Microsoft Access 7 X

Datei: i Picture
O Neu erstellen Ci\Users\office FIRESOFTWARE, 000\ Picture |

Durcnsuchen... | | t

Formulareigenschaften

(@ Aus Datei erstellen

D.ﬂls_ Symbaol anzeigen

~ Ergebnis
In der Maske «Aus Datei erstellen» ‘ Dulliient e S Kopnenicann g
in dem
und uber «Durchsuchen» das | das Objekt erstellt wurde, um es zu 6ffnen.

gewlnschte Bild auswahlen

Das Bild erschein anschliessend in
Formular.

Weiblich

P

; Renate Bossart
16.05.2010 B 2 Kiasse ]
2 s | Breitfeld |

Am besten eignen sich Quadratische Bilder im Format *.bmp in einer nicht zu grossen
Auflésung.
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2. Schulerverwaltung

Schiiler Verwaltung Detail

Familienname Vornam/ =

Aktueller Schilerin [Mathias

[Muster

Turienzo Elia =
Datensatz: 4 4 18von 4| F

Neuer Datensatz | Aktualisieren

01.08.2020] Austritt |

12. Mai. 12|

Foto
1. Kindergarten

Brigitte Christen

suchen Personendaten l Betreuungszeiten | Listen {Standardbetreuungen l Buchung Uberprifen ‘
Cognata Dylan

Cognata Mara Akdiv 5 Ll [
L | e Geburtsdatom
Duman-Celik Luca
Frei Amalia
e Erenungsberecrigte sehlra
Fror—— Konfession Romisch-Katholisch Lehrer
T Umgangssprache ——
Kolpacki Lisa Muttersprache
CEEEE wanenvas orpoe
Kuster Robil

el Krankenkasse Nr [3a1232 |
Lavanga Florian

. Allergien | ~
Lavanga Melisa
muster Florian
Muster Luca >
P || Muster Mathias Medikamente

Muster Robin W
Oehler Simon
Sieber Jorin Bemerkungen
Sieber Julia
Suengas Cortés Luna
Suengas Cortés Victor
Thalmann Eva
Thalmann Mathis

In der Schilerverwaltung kénnen in den Personendaten Erganzungen gemacht werden.

2.1 Betreuungszeiten
Im Reiter «Betreuungszeiten» werden die gebuchten Betreuungszeiten aufgelistet. Die Zeiten
werden in absteigender Datum-Reihenfolge aufgelistet. In dieser Ansicht kdnnen keine
Betreuungszeit hinzugefligt werden.

Schiiler Verwaltung Detail

Familienname Vornam|a |

Aktueller Schulerin |Msthias

|Mustsr

Personendaten Balreuungszeltenll_isten Standardbetreuungen[Buchung Dberprl]fen} Detie baterealz) Zktudlmeton

suchen |
] Cognata Dylan
] Cognata Mara Datiim
||| pandliker Danyal ¥ [Do. | 02.07.2020
||| Dervisic Mattia Mo. | 29.06.2020
||| Duman-Celik Luca Do. | 25.06.2020
||| Frei Amalia st € A
1 - Do. | 18.06.2020
Herrsche Simon
L Mo. | 15.06.2020
| ||| HuberHans Do. | 11.06.2020
Junuzovic Mirac Mo. | 08.06.2020
||| kolpacki Lisa Do. | 04.06.2020
1 kuster Monika Do. | 28.05.2020
||| kuster Robin Mo 25.03.2020
— Mo. | 18.05.2020
Lavanga Florian Do. | 14.05.2020
] Lavanga Melisa Mo. | 11.05.2020
||| muster Florian Do. | 07.05.2020

Bemerkungen

abgerechnet Datum

SHVerwalter

Firesoftware Balgach Version 5.3

Seite 24



2.2 Listen

Im Reiter «Listen» steht das «Schiiler Datenblatt und das Notfallblatt flir den ausgewahlten Schiiler

oder fir alle Schiiler zur Verflgung.

[E Schaler Datenbaltt - o

Marlo

Hauptstrasse 10

Prosic

Fevertal

Ibolya & Dzaladin

Muslime

Rhenusana

Rhydorf Frax, Widnau

071722 61 61

Bosnisch

[E Schiler Datenbaltt - u} X

Schiler Notfallblatt|Marlo Prosic
Rufname Adresse | Hauptstrasse 10 PLZ 9999 Ort |Feuertal
Erzichungsberechtigt Telefon 0715225978 |Mobill |0762436392 | eMail

Notfall Telefon
Beziehung
Notfall Name
Notfall Telefon

Erzsichungsberechtigt Name Frosic Vorame Ibolya & Dzeladin
Hausarzt Rhydorf Praxis, Widnau Azt Telefon 0717226161
Bemerkungen | Montag - Freitag 08.00- 12.00 Uhr / 14.00-17.30

Allergien Medikamente / Bemerkungen

Notfall Flan

Beziehung (Tane, Onkel, Grosseltern, Nachbar]

Notfall Name Notfall Adresse Notfall PLZ/Ort

Notfall Mobil

Notfall Adresse
Notfall2_Mobil

(Tane, Onkel, Grosselter, Nachbar]

Notfall PLZ/Ort

Mit dem Button «Notfallblatt alle in Excel», werden alle im Notfall relevanten Felder der aktiven

Schiiler in einer Excel Liste dargestellt.

H16 M 07175153 26
A B © D E G

1 |Fomilienname  Vomame Adresse PLZ Ont Telefon Arbeitgeber Mutter
2 |Centonza Laela  Alpsteinstrasse 10 3339 Feuertal
3 |Cognata Dylan  Alpsteinstrasse 51 '83939 Feuettal
4 |Cognata Mara  Alpsteinstrasse 61 999 Feueral
5 |Déndliker Deryal Bahnstiasse § %339 Feueral 071722 05 69
5 _|Denvisic Mattia  Meudodstrasse 1 999 Feuertal
7 |Duman-Celik  Luca  Schulhausstrasse 44 9999 Fevertal

Frei malia  Rietweg 133 %339 Feuenal
9 |Herrsche Simon  Staatstrasse 11 999 Feuertal
10 Huber Hans  Talstrasse 12 %999 Feuenzl
11 Junuzovic Mirac  Muhhelsttasse 8 3899 Feuertal 071 7121630
12 Kolpacki lisa  Kémerstrasse 5 5999 Feuertal
13 Kuster Pokin  Kindergertenweg 3 9999 Feuertal
14 kuster Monika  Kindergartenwen 3 3339 Feuertal
15 Lavanga Florian  Dorf 10 9999 Feuertal 0717330193
16 |Lavangas Melisa  Dorf10 %999 Feuertal 071733 0193
17 Muster obin  Nebenszttasse12 9999 Feuertal 0712223344
18 |muster Floian  Hauptstrasse 9 399 Feuertal
19 Muster Mathias Mebenszitasse 12 8999 Feueral 071 2223344
20 Oehler Siman  Grilnenfeldstr. 6 "5399 Feuertal 07133498 80
21 Sisber Julia Neustrasse 1 9939 Feuertel
22 |Sieber Jorin  Neustrasse 1 %999 Feuertal
23 Susngas Cores Victoria  Hauptstasse 113 8999 Feuertal 071 7228432
24 Suenges Cortés Luna  Hauptstrasse 113 /8999 Feuertal 0717228432
25 Thalmann Eva Unterméder 34 %339 Feuertal 0712441946
26 Thalmann Mathis  Unterméder 34 5999 Feuertal 0712441946
27 | Turienzo Lenny  Kapistrasse dc %999 Feuertal 071722 4432
23 | Turienzo Elio Kaptstrasse 4c %339 Feueral 071722 4432
29 weder Felix  Grundstasse 12 '83939 Feuettal
30 Weder Pokin  Grundstrasse 12 "9999 Feuertal
31 Weder Melisa  Grundstasse 12 3339 Feuertal
32 Witeigy Robin  Schulhausweg12 83939 Feuettal
33 Witzig Manuel  Schulstrasse 12 %999 Feuenzl
34 Zaller Mrnurln Menfrldsirassn? B399 Frunal 171 344 47 90

Arbeitgeber Vater
0717272126
717272126
71 75553 30
071726 32 85
718337373
00435522 71369 42

71712 63 93

07175153 26

Mobil Mutter

W 077620 0019 Y 076 744 25 85

0795022825
079502 26 25
0795172298
07632191 28
079162 3989
076 456 33 40
0791923030

077 068 9616

079 766 34 43

[071 75163 26

lo79 766 3443

0542123334

0842123334
071227 84 20 Tel Papa Arbeit 071 223 60 50

071 757 22 48 Tel. Papa Arbeit 071 727 45 71
071 757 22 48 Tel. Papa Arbeit 071 727 45 71
071 737 74 33 (Paps)

071737 74 33 (Paps)

04475232 44

04475232 44

171347 02 78

0792213223

0792213223
07963361 B2
078 79043 21
078 790 43 21

079 808 63 43
0798086343
076 7235481
078 72354 &1

076 122 22 55
745338417

J
Mobil Water

0795033558
079503 3558
0733780250
0763880213
078920 00 34
0786549601
07966107 33

076356 52 32
076356 62 32
0782652277

0782662277
079251 62 80

073216 4400
0792164400
078 852 66 26
078 852 66 26

076 AR4 A1 13

K
ehail Muitter

avdo contZ22@hotmail.com

meierhans@gmx.com
meisrhans@gmy.com

L
eMail Vater
mittoriad3@hotmail oo

et a. e nisic!

biluewin ch

bluewin.
s.d-c@hatmail.ch

schmitier 01 @gmail.com

h gmx.com b grmx.com
h gmxcom b gmx.com

g.sieber@armxch
g.sieber@grmch

kwitzig@gmail.cam
Kannn helena(@nmy ch

2 stefan @y ch
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Schiller Gruppen Schillerhort Feuertal
Gruppe Tiger
Familienname Vorname
Herrsche Siman
Huber Hans
Muster Robin
Muster Mathias
muster Florian
Witzig Manuel
Gruppe Elefant
Familienname Vorname
Cognata Dylan
Dervisic Mattia
Kuster Rabin
Lavanga Melisa
Ochler Simon

Die Liste «Telefonnummern
Schiilerhort Feuertal

Schulhduser» wird eine
Liste mit allen

Rosemarle Fischer, Kindergarten Lelterin. 071 223 22 23, Paul Walser, Schullelter, 071 553 20 21

Berglifeld 071 553 20 24
zugewiesenen
Schulhdusern, den
Lehrkraften, Klassen und
den Schiler (Vorname und
zwei Buchstaben
Nachname) dargestellt. Es
werden nur Klassen und

Breftfeld 071 553 20 21

Milhle 071 55320 28

Elchstrasse 071 553 20 27

Lehrkrafte aufgelistet die Manueks 20, Matias W,
Horstweg 071 553 20 26
zugewiesen sind. fans iz

In der 1. Zeile wird der in
den Standardwerten
angegebene Schulleiter
oder Kindergartenleiter
aufgelistet. Die Reihenfolge
wird in den Standardwerten
eingestellt. Die Lehrkréfte,
die Klassen und die Schiler
haben jeweils dieselbe
Farbe. Die Farben werden in
den Standardwerten
eingestellt.

Telefonnummern Schulhauser und Kindergarten

Aznual Wi, Robin Mu.,

In der Gruppen Liste werden wie der
Name es schon sagt die aktiven Schiiler
im Hort gruppiert aufgelistet.

09.08.2021
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2.3 Schilerverwaltung neuer Datensatz

Uber den Button «Neuer Datensatz» kann ein neuer Schiiler im Schiilerhort aufgenommen werden,

dies ist jedoch auch im Modul «Erziehungsberechtigte» moglich. Beim Hinzufiigen eines neuen
Schiilers muss die Adresse des Erziehungsberechtigten bereits erfasst sein. Der neue Schiiler wird

einem Erziehungsberechtigten zugewiesen.

Schiiler Verwaltung

Personendaten | Betreuungszeiten | Listen

Aktiv
Geschlech Weiblich ~ Rufname weiblich
Melisa
Name Weder Klasse %
: Schulhaus ~
Kolpacki Géraldine Feuertal w
Lavanga Carmen Mauro Feuertal
Mastel Barbara Feuertal
Muster Hans Britta Feuertal
Oehler Dux Marianna Drab|Roger Feuertal
Prosic Ibolya Dzeladin Feuertal
Rieder / Miillel Munira Marcel Feuertal
Schmitter Melanie Feuertal
Sieber Carmen Feuertal
Suengas Cortés Barbera Carlos Suengas| Feuertal
Thalmann Jasmine Kurt Feuertal
Thurnheer Christina Martin Feuertal
Medikamente Sonja Oscar Feuertal
c Hugo Feuertal
Stefan Feuertal
Zwicky Johannes Simone Feuertal
Schiiler Verwaltung Detail
Aktueller Schiler
| |EInaimann =] personendaten [BeleUbREa N loten] | AXualsieren | finars Cognata SeseEy 1
Finn Oehler
[ |Florian Lavanga AR
llaria Thurnheer
i Weiblich v 05. Aug. 08
[ |Jocelyne Thurnheer Mara
[ |Jorin Sieber Name Cognata 4. Klasse
:Julia Sieber iv: [Coaneta = et
| |[Beieky = Paul Quan
Lisa Kolpacki
W Loris Fritsch 8
[ Luca Duman-celik =
Rhenusana v

[ | Luca muster

Luca Toirac Garcia

Mara Cognata A

[~

Marlo Prosic
[ [Mathias Muster

Mathis Thalmann

Medikamente

[Brillentrager
Mattia Dervisic

[~ | melinda Rieder
[ [Melisa Lavanga
— Bemerkungen

Melisa Weder

[ | mirac Junuzovic
[ |Rafaet Hutter

Robin Weder

Simon Herrsche

Viola Fritsch

spielt manchmal den Clown und Kann nicht mehr aufhoren, teilweise
| spielverderber, will Angelina D. gefallen, will Lady sein

Der Name des Schiilers
kann vom Namen des
Erziehungsberechtigten
abweichen.

Sollte der SuS
Medikamente
einnehmen missen,
oder sind Allergien
bekannt, kdnnen auch
dies Informationen
eingetragen werden.
Unter Bemerkungen
kénnen Information
Giber das Verhalten
oder Bemerkungen
Uber spezielle Hinweise
erfasst werden.
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2.4 Standardbetreuung

Viel Schiiler besuchen den Schiilerhort zu immer denselben Betreuungsblocken. Um diesem
Umstand Rechnung zu tragen wurde die Meni Erweiterung «Standardbetreuung» entwickelt. Flr
den optimalen Ablauf ist es wichtig, dass im Modul «Einstellungen» Im Men(-Reiter «Ferien» der
Ferienplan eingetragen wird. Das Programm Uberprift bei Standardbetreuungen ob die
ausgewahlten Betreuungsblocke fur das buchen geeignet sind. Also kdnnen Ferienblocke im
Ferienhort nur wahren den Ferien gebucht werden und Schiilerhort Buchungen nur wenn keine
Ferien sind und der Hort nicht geschlossen ist.

In unserem Beispiel wird ein Schiler fiir den Mittag (M2) jeweils am Montag und am Donnerstag
angemeldet. Dies vom 1. Januar bis zum 31. Juli alle zwei Wochen. Weiter kommt der Schiiler
jeweils am Dienstag den ganzen Nachmittag (M4) dies ebenfalls von 1. Januar bis zum 31. Juli alle 3
Wochen. In den Ferien soll das Kind den Ferienhort am Dienstag jede Woche den ganzen Tag
besuchen.

Aktueller Schilerin |Lenny Turienzo

.=ersnnemdaTen Betreuungszeiten | Listen | Standardbetreuungen | Buchung tberprifen Heucebatensay Akiinicien £

Standard Betreuungszeiten Liste ungebuchter Ecrlenkomekin, S i

Betreuungen e

M2 M3a M3b M4 . Datum von Datum bis Bemerkungen Mo Di Mi Do Fr Sa Wache gy, phon

v 7\/. a1 B .\;‘ .v o B “[[ [7][ [=][o012020] 3107 2020] alle drei wochen O ®00 OO0 ] 1
CT FIEE R R~ v ] [~]| ¥l =]|os 0120205107 2020][alle zwei Wochen (Gerade)  |®@ O O @ O O MO
F e v - I ~|I- /-l | B - | 02012020 s1.07.2020 O O®0O CO e
“ v [~ v v ~ v “ ] I~ O 000 OO0 FE W]

[ #]

Termine buchen

Ich kann nun den gewlinschten Datensatz markieren, im Beispiel die Betreuung M2 und
anschliessend auf «Termin buchen» klicken, um die Betreuungen zu buchen. Das Programm
Uberprift nun das Datum auf Ferien und geschlossen und tragt die passenden Termine im Modul
«Betreuungszeiten» ein.

Wahrend den Ferien soll der Schiiler den Ferienhort jeweils den ganzen Mittwoch besuchen, ich
trage auch dies vom 1. Januar bis zum 31.Juli ein. Nach dem Klick auf «Termin buchen werden auch
dies Betreuungsblécken wahren den Ferien gebucht.

Neue oder gednderte Eintrage werden gelb hinterlegt. Nach dem Buchen werden sie weiss
dargestellt.
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In Modul «Betreuungen erfassen» sieht dies nun im Ausschnitt so aus.

Betreuungszeiten erfassen
Schiiler Liste
Name

suchen

=

lcognata Dylan

[Cognata Mara
IDandliker Danyal
[Pervisic Mattia
[Puman-Celik Luca
[Frei Amalia
Herrsche Simon
Huber Hans
unuzovic Mirac
[Kolpacki Lisa
kuster Monika
[Kuster Robin
lLavanga Florian
lLavanga Melisa
Imuster Florian
Muster Mathias
[Muster Robin
[Oehler Simon
Sieber Jorin
sieber Julia
lSuengas Cortés Luna

ISuengas Cortés Victoria

]

01.01.2020|
31.12.2020|

Ubersicht drucken

«

Aktualisieren

[ Jpo.

Varname Lenny Familienname Turienzo
Datum M1 M2 (UECRERVELREN EA M5a M5b M6a  M6b M7 [ELELY Wochen Nr Bemerkungen
Mo. || 06.01.2020 ~ ~ ~ ~ ~ = ~ ~ & 7 m} 2 Alle zwei Wochen (Gerade)
Di. |[ 07.012020 [ [ g Bl B B Y ENENEFI B O 2| |alle drei wochen
Do. 09.01.2020| ~ -v v ~ ~ v ~ v v ~ [m] 2 Alle zwei Wochen (Gerade)
Mo. || 20.01.2020 ~ .v ~ i ~ = ~ ~ 1 = [m] 4 ‘Alle zwei Wochen (Gerade)
Do. 23.01.2020| v .v v v v v v v v v ] 4 Alle zwei Wochen (Gerade)
Mi. || 29.01.2020| ~ v v ~ ~ - .v .v .v .V O 5
Mo. || 03.02.2020] v -v v v v v v v v v O 6 Alle zwei Wochen (Gerade)
Do. 06.02.2020 ~ .v % ~ ~ v ~ v ~ ~ ] 6| \Alle zwei Wochen (Gerade)
Mo. || 17.02.2020 ~ .v ~| ~ ~ "2 ~ ~ i & [m} 8 Alle zwei Wochen (Gerade)
Di. |[ 18022020 [ [ g Bl B B ~ED BN B O g [alle drei Wochen
20.02.2020| ~ -v % ~ ~ v ~ ~ ~ ~ ] 8 Alle zwei Wochen (Gerade)
Mo. || 02.03.2020 ~ .v ~ i ~ = ~ ~ 1 = [m] 10 ‘Alle zwei Wochen (Gerade)
Mo. || 16.03.2020 v .v v v v v v v v v ] 12| Alle zwei Wochen (Gerade)
Do. 19.03.2020 ~ .v % ~ v v ~ v ~ ~ ] 12{ \Alle zwei Wochen (Gerade)
Mo. || 30.03.2020 ~ .v ~ ~ v ] ~ v v ~ [m] 14 Alle zwei Wochen (Gerade)
Di. |[ 31.03.2020 [ [ g Bl B B Y ENENEFI B O 14 [Alle drei Wochen
Do. 02.04.2020| ~ .v v ~ ~ v ~ v v ~ [m] 14{ Alle zwei Wochen (Gerade)
mi. || os.042020 [ [ HE v v d B B B El= 15|
Mi. || 15.04.2020| ~ ~ ~ ~ ~ ~ .v .v .V .v O 16]
awm | M| MR- YR ELFLCE O 17 [Alle drei Wochen

o

Werden im Angegeben Zeitraum Betreuungen fiir den Schiler gefunden, wird eine Information

eingeblendet, mit ja werden die Betreuungen fir den Tag angepasst, dies jedoch nur wenn die

Betreuungszeit fir den Hort (Schiler- oder Ferienhort) zugelassen ist.

IE

et

Ik

Standardbetreuung gefunden

Es wurde eine Betreuung fdr den 01.04.2020 gefunden, soll
die Betreuunyg dberschrieben werden?

Mein

Abbrechen

Mit «Nein» wird der Tag lbersprungen, mit «Abbrechen» kommt keine weitere Anfrage mehr.

Mit «Ja» wird eine weitere Anfrage eingeblendet, die eine Entscheidung zuldsst, ob alle

Betreuungen fiir den Schiller im Zeitraum angepasst werden sollen, oder nicht alle. Bei «Nein» wird
beim nachsten Belegten Datum wird die Entscheidungsbox eingeblendet
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R i | I I Iy I I

e sollen alle Betreuungen Gberschrieben werden?

la Mein

Mit dem Button «Ferienkorrektur» werden die gebuchten Betreuungen mit dem Ferienplan
abgeglichen. Dies ist vor allem wertvoll, wenn der Ferienplan beim Erfassen der
Standardbetreuungen nicht aktuell war, oder der Schiilerhort unvorhergesehen geschlossen ist.

Zur Uberpriifung wird im Feld «Jahr» das zu iberpriifende Jahr eingestellt, mit einem Klick auf den
Button «Ferienkorrektur» werden die Betreuungen untersucht. Die nicht korrekten Buchungen
werden aus dem Betreuungsplan gelOscht.

Mit dem Button «Liste ungebuchter Betreuungen» wird eine Liste alle noch nicht gebuchter
Betreuungen ausgegeben. Beim Wechseln von einem Schiiler zum andern wird Gberprift, ob
eventuelle Standardbetreuungen gebucht wurden. Es wird ein Hinweis angezeigt.

Mit «Ja» springt das Programm zur
Standardbetreuungen buchen Standardbetreuung zurlick. Mit «Nein»

wird zum ausgewahlten Schiler
Es wurde Standardbetreuungungen gefunden die noch nicht H
o gebucht sind. wollen Sie Jetzt buthen? gewechselt. Dadurch entstehen nicht
gebuchte Eintrage.

Nein

Ungebuchte Betreuungen

Dervisic
Mattia 01.02.2020 3107.2020

2.5 Buchungen tberprifen
Ob alle Standardbetreuungen in den Betreuungsplan tbertragen wurde und nicht noch
Betreuungen von deaktivierten Schiilern eingetragen sind, kann liber den Reiter «Buchungen
Uberprifen» festgestellt werden.

Es kann auch sein, dass Buchungen aus den Betreuungsplan geldscht wurden, dies kann
verschiedene Griinde haben, ist jedoch nicht vorteilhaft. Buchungen die nicht besucht werden,
sollten mit einem Status versehen werden, also «A», «K» oder «U» fur verrechnete Absenzen
oder «NV» bzw. «B» fiir nicht verrechnet Absenzen.
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Aktueller Schiilerin }Melisa ‘Lavanga

Personendaten Betreuungsze\ten} Listen |Standardhetreuungen ‘ Buchung tberprifen ‘ Detcituar=atg Bl e e ®
Buchungen lberpriifen Datum bis \WE] Buchungen priifen Liste ungebuchter | fehlende buchen Liste gebuchte
G Betreuungen
Familienname  Vorname  Schiiler Datumvon Datumbis M1 M2 M3a M3bM4 M5a M5b MGa MGb M7 Mo Di MiDoFr Sa intervall buchen ;iil:::e
T [ [Fritz |[Hans | [or.01.2021] 31122021 [0 [ff{ o @ 0 (o [0 |[0 [0 [0 |®@ @0C®O[ 1 | O O
kuster hans |[Rebin | [ 02.08.2021] 31.12.2021] o [ 0 [0 [0 [0 [0 [0 ][0o][0]O ®@OCOO[ 1 | © o
Lavanga [carmen  |Florian | [ oz082021] 31122021 0 [0 [0 [0 [0 ] 0 B8 o so®w00| 1 | O O
Lavanga [carmen  |Melisa | [02.08.2021] 31.12.2021][ o [N ©c [0 [[c [0 [0 |0 ®@®@000O[ 2 | © O
- 1 n i 1 LT [ [ [Tl Joooooo_]© ©

Uber das Listenfeld «Buchungen tiberpriifen Datum bis» werden Enddaten aus der
Standardbetreuung angezeigt die neuer sind als das Tagesdatum, es wird also nur vom
Tagesdatum an vorwarts gepruft. Wirde rickwarts geprift, kénnte dies einen Einfluss auf
bereits abgerechnete Betreuungen haben. In der Vergangenheit fehlende wurden von den
Betreuungen bemerkt und korrigiert, Es werden nur Eintrdge aus den Standardbetreuungen und
dem Betreuungsplan verglichen. Eintrage die direkt im Betreuungsplan gemacht werden,
werden nicht bertlicksichtigt.

Personendaten | Betreuungszeiten ‘ Listen[StandardhetreuungenEEuEhung uberprufen i HeepBaterata] (Akitall-igen €

Buchungen tiberpriifen Datumbis | 31.12.2021)v] Buchungen priifen Liste ungebuchter | fehlende buchen Liste gebuchte
- Betreuungen
) B - B fehlende

Familienname Vorname Schiler Datumvon Datumbis M1 M2 M3a M3b M4 MSa M5b M6a M6b M7 Mo Di MiDoFr Sa intervall buchen T -

¥ [Huber [Fritz | Hans || or.01.2021] 31.12.2021!_&. 0 -LL- 0 EL o|®@ @co®wo| 1 | O O
kuster lhans |Robin | [ 02.08.2021] 31.12.2021] 0 - o[ofofo]o UE\ 0[0]|]O ®O0CO|[ 1 (0] 0]
Lavanga [carmen | Florian | [ 02.08.2021] 31.12.2021[ 0 [0 [ 0 [0 [0 [0 - 0 - 0O @0O®00| 1 ® @®
Lavanga [carmen |[melisa | ["02.08.2021] 31.12.2021] [ o [ EIENE o (¢ [c|[e[0o]O ®@®@000O[ 2 | O O

E | n I [ I TT T[T TIITlooocoool ]©O O

Im Formular werden die Schiiler die Gberprift werden und die dazugehdrenden
Standardbetreuungen, sowie die gebuchten Tage und das Intervall angezeigt.

Mit einem Klick auf den Button «Buchungen priifen» wird die Uberpriifung gestartet.

Ist die Verarbeitung abgeschlossen wird dies Gber einen Hinweistext angezeigt.

Hinweistext x>

Fehlende Buchungen markiert
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Ungebuchte Betreuungen / Standardbetreuungen

Wurden fehlende Buchungen gefunden

'K'm; — \R;h;\ - Di. ‘;.-:]5 2021 3; - |fz|- TI]W e :17 H .

— e o WO werden diese in der Spalte «fehlende

Kustar Robin Di| 31082021 35 o|[o][o][0 H '

e = e Buchungen» markiert. Uber den Button
e e e «Liste ungebuchter Betreuungen», kann
e T e eine Liste ausgegeben werden. Es werden
T T T e alle nicht gebuchten Betreuungen

Kustar Robin 12021 46 0 a 0 Q .

Kustar Robin Di.| 23112021 47 0 0 0 a aufgellstet.

Kustar Robin Di.| 30.11.2021 48 0 0 0 Q

Kustar Robin Di.| 07.122021 45 0 o 0 0 . . .

o im0 nmaml @ s [o]e] s Die nicht gebuchten Betreuungen kénne so
Lavanga Rorian Di| 10.082021] 32 HEEx .. .. . .
e e oe| nomamd % oo x Uberprift werden. Soll eine Betreuung nicht
Lsvanzs Rorian Di] 05102021 40 | ol B . .

e [Fown oo] o0z a oo nachgebucht werden, kann dies in der
Levanga Aorian Di| 12102021 a1 @ ..

g [moan ool wemael & G Mok Spalte «fehlende buchen» deaktiviert

Lavangs Aorian Di| 15102021 @ @ ..

Gars o o] imed @ oo x werden. Uber den Button «fehlende

e s |wi| 1808201 3 buchen» werden die fehlenden Buchungen
svangz Melisz Di.| 31082021 35 0 a

Grgs __[wem (W ooszon s [ im Betreuungsplan eingetragen. Ist die
Evsn;s Melizz Mi.| 15.09.2021] 37 0 Q

Lzvangz Malisz Di.| 28.092021 33 0 a

Lavanga Melisa Mi.| 29.09.2021] 33 0 Q

Lavangz Melizz Di.| 26.102021 43 0 Q Hinweistext P

Lavanga Melisa Mi.| 27.102021] a3 0 a

Lavangz Melizsz Di.| 09.11.2021 a5 0 0 Betreuungen geschrieben

Lsvanga Melizsa Mi.| 10.11.2021| 45 0 a

10.Aug 21 Seite 1 von

Verarbeitung wird dies durch einen Hinweis
angezeigt. Die gebuchten Betreuungen kénnen Uber die Liste mit dem Button «Liste gebuchte»
angezeigt werden. Die wird erst beim nachsten tUberprifen oder buchen auf null gesetzt.

3. Betreuungszeiten

Im Modul «Betreuungszeiten» erfassen die Mitarbeiter des Schilerhort die angemeldeten
Betreuungszeiten. Es sind verschiedene Status moglich.

Das Datum wird mach der Eingabe des ersten Datums automatisch um einen Tag erhoht. Ist der
nachste Tag ein Samstag wird er farbig dargestellt.

Es wird zwischen Schiilerhort und Ferienhort unterschieden, da verschiedene Blocke definiert
sind. Um die Eingabe Ubersichtlicher zu gestalten sollten die «Datum von /Datum bis» ein
moglichst kleiner Block sein. In der Spalte «Bemerkungen» kdnnen hinweise erfasst werden, die
in der Prasenzliste dargestellt werden. Information aus den «Standardbetreuungen» werden
ebenfalls eingetragen.
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Betreuungszeiten erfassen

|
Schiler Liste Datumvon [ 01.01.2020|
i o vumbis | ORI 3
suchen | | R S -
P E— Vornamea Danyal Familienname | Dandliker Ubersicht drucken Aktualisieren
Datum ML M2 M3z M3b M4 [RUCETRE VLT R YT [ Wochen Nr Bemerkungen
Cognata Dylan rgpeoaR ] mrmg e T B Bl Bl Bl B O [ 2
lCognata Mara T T =
TR Dan — Mo. || 06.01.2020 153 ~ |~ ~ 153 [m] 2| Jede zweite Woche
ndliker 1
- = Di. || 07.01.2020 MR O Pl
Dervisic Mattia L
Mi. || 08.01.2020 M0 Il Bl Bl ] O 2| Intervall jede zweite Woche
Duman-Celik Luca 4 L
Frei Amalia Do. || 09.01.2020 = =0 = =] O [ ede zweite Woche
Herrsche simon Fr. || 10.01.2020 IR B O 2| Intervall jede zweite Woche
Huber Hans Mo. || 13.01.2020 M M o = ] O 3
unuzovic Mirac Di. 14.01.2020 1 ~ ~ o |se O 3|
[Kolpacki Lisa Mi. || 15.01.2020) |~ M v ] O 3]
kuster Monika Fr. 17.01.2020] | |» [w MLEFLFLEL R O 3
“usiahRakia ST

Uber den Button «Ubersicht drucken» kann eine Liste fiir den gewahlten Zeitraum
ausgegeben werden.

u Betreuungsplan Ubersicht >

Betreuung Ubersicht  patumvon  01.01.2020 bis  31.01.2020

Schillerhort Feuertal
=L paT f13:30 1530 2330 75 1330 [11:30 | 730
745 15:00 | 18:30 §18:30) 113 830 | 1830 | 16:30
Anzah| Anmeldungen M1 M2 M3z M3b M4 M53 M5b M6a MEb M7
|Di. [07.01.2020 | Tagestotal gebucht | @ 0|

e
Tagestotalverrechnet @ 6 0 0O O iﬁ loflo]o]o]

Wochen Nr | 0 | Wochentotal gebucht 0

Wochentotal verrechnet. @ 6 (] o 0 o o 0 L] o
[o[09.012020 | Tagestotal setucnt 137 I---- HT!!I.
Tagestotal verrechnet IE37) il 14 \ 0 H 0 | l 0 || 0 |

0

WDchentmalverrechnet 3 |3 o 14

[0i]14.012020] Tagestotalgebuchi[ 2 I---.

Tages‘cmalverrechhet 2 5

Wochentotal verrechnet | 2 5 3 3 8 o o o o o

[bo.[23.01.2020 | ‘ezem-u‘:ebmfi!-.-- (o] - -_

Tagestotal verrechnet . 2 11 3 o 13

w:;:hentotal verrechnet 2. 11 3 o 13 o o o

[0i.[28.01.2000 | Tagestotsl gebucht [0 I----

Tageﬂmalverrechhet 0 o

Wochentotal verrechnet| 8 0 o L] a [ L] L] 1

Total gebuchte Betreuungen |__i|-.'- ‘ L |
Betreuung Obersieht fir Abrechnung II" ESHE] ‘[zl ‘ oo ”I"T"TI

3.1 Status Betreuungszeiten

Der Status «X» «Anwesend» soll fir alle gebuchten Betreuungszeiten verwendet werden.
Der Status «K» «Krank» fiir eine kurzfristige Krankmeldung, die Zeit wird verrechnet.

Der Status «A» «Abgemeldet» ist fliir abgemeldete Betreuungszeit die innerhalb der
Abmeldefrist (Je nach Reglement), die Betreuungszeit werden nicht verrechnet.

Der Status «B» «Bezahlt» ist flir Betreuungszeiten, die von einem Betrieb oder anderweitig
vorbezahlt worden sind reserviert. Die Betreuungszeiten werden nicht verrechnet, jedoch
als Betrag auf der Rechnung ausgewiesen. Der Status «U» steht flir unentschuldigte
Betreuungsversaumnisse die verrechnet werden. Der Status «NV» steht fiir entschuldigte
nicht besuchte Betreuungen die nicht verrechnet werden. Die Statusmeldungen werden,
wenn gewlinscht in der Abrechnung ausgewiesen.
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Vorname Hans Familienname

Datum

Mo,

Huber Ubersicht dr

M1 (RN RN UL 52 MSsb Mea Meb M7 [T E Wochen Nr Bd

04.01.2021 gl B -

1|

»Di.

os.orze21 | [V lF]] ST B

Fr.

08.01.2021 gl e

11.01.2021 gl e

12.01.2021 gl e

15.01.2021 gl e

Krank

Abgemeldet verechnet

Bezah

Unentschuldigt
Abgemeldet nicht verechnet

<
OOoog

!

It

3.2 Betre

Ilzcmpx

18.01.2021 gl EIE

uungsblocke

s flwllmfmolimlm]m

joooo

Die Betreuungsbldcke sind definierte Betreuungszeiten.

Datum M1 M2

M3a M3b M4 |UEERE G

Meb M7

Ferien

Die Blocke fir den Schiilerhort von M1 bis M4 sind hell dargestellt, die Blécke fiir den
Ferienhort M5a bis M7 sind blau hinterlegt. Die Modul Bezeichnungen M1 bis M7 sind im
Programm kdnnen auf Wunsch in den Standardwerten angepasst werden.

Tagesplan

Module Kurz Bezeichung
z * |1/4Tag Betreuung Morgen
| |m2 Mittagstisch

M3a 1/4 Tag Betreuung Nachmittag
| M3b 1/4 Tag Betreuung Nachmittag
| M4 1/2 Tag Betreuung Nachmittag
| M5a 1/2 Tag Betreuung
: M5bh 1/2 Tag Betreuung
| |Im6a 1/2 Tag Betreuung
| |Im8eb 1/2 Tag Betreuung
L Ganzer Tag

Lang Bezeichung

Fruhestens 6:30 bis spatestens 7:45 inkl. Frihstick
11:30 bis 13:30

Frihestens 13:00 Uhr bis spatestens 16:00 Uhr
Frihestens 15:30 bis spatestens 18:30 Uhr
Frihestens 13:00 bis spitestens 18:30 Uhr
Vormittag ohne Mittag

Vormittag mit Mittag

Nachmittag ohne Mittag

Nachmittag mit Mittag

Ganzer Tag mit Mittag

Fer Tarifordnung_ID

|

NERRIEOOOO

|l ral =

Der Zusammenhang zwischen Betreuungszeiten Blocke und Tarifen wird im Modul
«Einstellungen» nadher erklart.

Die zusammenhangenden Blocke werden bei einer Buchung farblich dargestellt.

So werden bei einer Buchung des Blockes M4 (1/2 Tag Nachmittag) ebenfalls die Blocke
M3a (1/4 Tag 13 bis 16 Uhr) und M3b (1/4 Tag 15:30 bis 18:30) farblich markiert. Im
Ferienhort wir bei einem Block M7 (ganzer Tag mit Mittagessen) alle Blocke von M5a bis
M7 farblich markiert. Die Blocke M5b, M6b und M7 beinhalten das Mittagessen. Dies kann
nicht angepasst werden. Die Blocke sind in der Steuerbescheinigung und in der Statistik
fest verkniipft. Dies wird eventuell in einer spateren Version gedndert.
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14Buchung mit M4 ganzer Nachmittag
13 Buchung M7 Ferienhort ganzer Tag

Wird trotzdem ein Block gebucht, der schon farblich markiert ist wird eine Meldung ausgegeben. Im
Beispiel ist der Block M4 gebucht und der Mitarbeiter will noch den Block M3b buchen erscheint
eine Meldung mit dem Fehler.

Mo. || 02.12.2019 . .
S
S
S
S

Di. 03.12.2019 ~
M. 04.12.2019 w

Dao. 05.12.2019 w

FIFr. 06.12.2019 v

Mo. || 16.12.2019 v .| . v| .

* Do. 07.1] Buchungsmitteilung

M4 ist gebucht, bitte zuerst M4 Buchung zurdcksetzen

Uber den Button «Ubersicht drucken» wird eine Liste der gebuchten Betreuungszeit im
ausgewahlten Datumbereich ausgegeben. Die Wochen sind in Blocke aufgeteilt. Es sind die
Tagessummen der Blocke und die Wochensumme der Blécke gerechnet.
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| Betreuungsplan Ubersicht X

Betreuung Ubersicht  patumvon  01.12.2019 bis  31.12.2019

Schiilerhort Feuertal
1330
’45 “

Anzshl Anmeldungen M1 M2 M3z M3b M4 M5a M5b Mea Meb M7

Tagestotal verrechnet | 0 7 (1] o 4

Di.[03.12.2019 | .acastcra|cebuml___|----

Tagestotal verrechnet

[Mi]04.122019 | Tagestotalg bwtl_j----

Tagestotal verrechnet

[Do]05.12.2019 | agasma|;eb|.~n|_|-- --

Tagestotal verrechnet

[Fr.[06122019 | Tagestorsle hwtl_|----

Tagestotal verrechnet

N || | B

Wochentotal verrechnet @ 54 5 5 17 [1] 1] o0 0

(=]

‘ o

H-N-H-

.
°\°|\= °'°H°I°H°I°H°I°
i-0-0-

E
B

-
-N

4. Betreuungen abrechnen

Im Modul sind der Tagesplan, die Abrechnungen, die Steuerbescheinigung, das archivieren
von Betreuungen und das Archiv von archivierten Betreuungen integriert.

=] Betreuungen abrechnen - O -4

Abrechnungsdatum Datum von \'h_rgn_m Datumbis [ 28.Feb.19 N 1

Tagesplan | Abrashnen vorbereiten IAhrechnungen drucken | Betreuungen archivieren {Ammv |
DatumTagesplan 23.0 Tagesplan drucken = Wochenplan drucken
Familienname - Vorname - ML - M2 v/ M3a - M3b - M4 -| M5a - M5b - M6a~| M6b -|M7 - Schulf - |Ferier » 1D
| Dervisic Mattia o HNEEEEEES - 3 0 [ 0 O
| Duman-Celik Luca o N 0 0 [ 0 ]
| Kolpacki Lisa o N o 0 [ [ 0 0 o 0 ]
|Lavanga Florian o N o 0 [ (] 0 0 [ 0 O
|Lavanga Melisa o N o 0 o [ 0 0 o 0 ]
| Oehler Finn o N o 0 0 (] 0 0 [ 0 O
| Prosic Marlo o NN 0 0 o 0 ]
| Thalmann Eva o N o 0 [ (] 0 0 [ 0 O
Thalmann Mathis o N o 0 0 [ 0 0 [ 0 ]
|zwicky san o I . o o "ol [ e o
| Zwicky Lia o NS 0 0 o 0 ]

4.1 Tagesplan

Der Tagesplan gibt Auskunft (iber gebuchte Betreuungen fiir einen Tag oder eine Woche.
Uber das Listenfeld «Datum Tagesplan» kann der gewiinschte Tag eingestellt werden.

Es werden nur Tage aufgelistet an denen auch Betreuungen gebucht sind.

Es gibt nun die Moglichkeit eine «Prasenzliste Tag» oder ein «Prasensliste Woche» zu
drucken.

In der Prasenzliste werden Kindergartner die am Mittagstisch teilnehmen farblich
hinterlegt. Die Hortbetreuer wissen sofort wie viele Kindergartner zum Essen da sind.

SHVerwalter  Firesoftware Balgach Version 5.3 Seite 36



Betreu ung Tagesp[an Waochen Nr 0 Montag, 10. Feb. 2020

Legende X=Beucht

Kindergartner mit Mittagessen sind farbig markiert

o5 (VR P 1330
745 1600 18:30

Familienname Viorname M1 M2 M3a M3k M4 Kirz Bemerkunhgen

My =

Centonza Laela
Dervisic hattia
Frei Amalia
Muster Luca
huster Mathias
Niuster Robin
|
|
|
|

Summen EE“I”E

I

Die Liste gibt Auskunft welche Schiiler zu welchen Blécken gebucht wurden. Die «Anzahl
Anmeldungen» ist die Summer der pro Block gebuchten Schiler. Auf der Liste
«Wochenplan drucken» wird die ganze Woche der im Listenfeld ausgewadhlten Datum
ausgegeben.

Es wird fir jeden Wochentag eine Seite ausgegeben, beginnend am Montag. Es werden nur
Prasenzlisten ausgegeben an denen Betreuungen gebucht sind.

Am Listenende sind noch vier Zeile fir handische Eintrdge von Schiiler die nicht auf der
Liste sind. In der Spalte «Kiirz» wird der Kiirzel des Schulhauses oder des Kindergartens
ausgegeben. Dies vereinfacht die Organisation, wenn Schiiler abgeholt werden miissen.
Sind die Buchungen fiir den Ferienhort, wird automatisch die Prasenzliste fir den
Ferienhort angezeigt.

Betreuung Tagespfan Wochen Nr ‘ 15 Mittwoch, 08. Apr. 2020

Legende X=Desucht

Familienname Vorname M5a MSb MBa Meb M7 Kirz Bemerkungen

T £a o I | |
Tuene om0 R |

Sumimen
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4.2 Abrechnen vorbereiten

Beim Meni-Reiter «Abrechnungen vorbereiten» stehen verschiedene Einstellmoglichkeiten
zur Verflgung.

Das «Datum von» und «Datum bis» grenzt die Abrechnungszeit ein. Es kann ein beliebiges
Datum eingestellt werden, jedoch in der Regel wahlt man den 1. Und den letzten Tag des
Monats.

Abrechnungsdatum  Datum von | 01. Feb. 19 |Datum bis 28. Feb. 19

Es werden in der Folge alle Schiiler mit den gebuchten Betreuungszeit aufgelistet.
Uber das Listenfeld «Schiiler Filter» kann auch eine bestimmte Familie ausgewahlt werden.
Sind mehrere Schiiler in der Betreuung werden alle aufgelistet.

Tagesplan | Abrechnen vorbereiten | Abrechnungen drucken | Betreuungen archivieren | Archiv

Abrechnen Betreuungen 3cierFiiter ¥

Centonza Laela fa
Vorname Familienname Datul Conat Ma b M6a Méb M7 Ferien JElly

[ Luca Duman-Celik Mo. | o0a|Dandliker Danyal of o of o U
Dervisic Mattia T
Mara Cognata Mo. | 04, Diwaii Alina ] 0 ] 0
Luca Toirac Garcia Mo. | 04/Duman-Celik |Luca 0| 0| 0| o O
- Frei Amalia
Finn Oehler Mo.| 04 ) of o o o U
Fritsch Loris ! | |
Marlo Prosic Mo. | 04, Fritsch Vicla 0 0 0 o O
Alina Toirac Garcia Mo. | oa)Hemsche Eimen o o] o] o O
Hutter Rafael :
Dylan Cognata Mo. | 04 g1dic Mattia 0/ 0| 0/ o O
Marlo Prosic Di. | 05)oldic valeria of o o o U
- — - Junuzovic Mirac =]
Mattia Dervisic Di. 05.] Kolpacki Lisa > o 0 o o
Luca Toirac Garcia pi. | 05022019 | o o/ gl gl o[l ol o [T

. - i Aktualisieren | Abrechnungsdatum Datum v
Tagesplan | Abrechnen vorbereiten | Abrechnungen drucken | Betreuungen archivieren | Archiv

Schi

ilter |Cognata w| Doppelklick far alle

Abrechnen Betreuungen
Aktualisieren

Vorname Familienname Datum_von M1 M2 M3a M3b M4 EUEEEETCTEE VIR A = T -

3 Cognata mo. | oa.02.2019 | ol of o o of o o o o U
Mara Cognata vo. | 04022019 [ ol o] of o of o o o[ o U
Mara Cognata Di. | 05.02.2019 ol o o o of o o o] o O
Dylan Cognata Di. | 05.02.2019 o o o o of of o o] o O
Mara |cognata Do. | 07.02.2019 ol o o o o o o o[ o O
Dylan |cognata Do. | 07.02.2019 ol o o o of of o o] o O
Dylan Cognata Fr. | 08.02.2019 o o o o of o o o] o O

Mit einem Doppelklick auf das Listenfeld «Schiiler Filter» werden alle Schiler ausgegeben.
Uber den Button «abrechnen markieren» werden die aufgelisteten Schiiler mit den
Betreuungszeit fur die Abrechnung markiert.
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Die Markierung kann Gber den Button «Markierung aufheben» entfernt werden.

abrechnen  EUELLITLT
markieren [EEIGET

Abrechnen Betreuungen Schaler Filter Doppelklick fr alle abrechnen
kT | iaTen markieren | [ERESE]
Vorname Familienname Datum von M1 M2 M3a M3b w4 [(NCEREVEIRSVINRVISSRNVPRNTNINM coecinen  abgerechnet Datum
O B [cognata wo.T oaozz009] [ ol of of o of o] d[ o] o O O
[Mara [cognata ™o, T oanzz009] [ ol o[ o o[ o[ a[ q[ o[ o O O
[Mara [cognata o T osozz009] [ o[l o[ of o[ of o[ d[ o[ o O O
[Dylan [cognata [Toi. T os.ozz009] [ ol o[ o o[ o[ a[ q[ o[ o O O
[Mara [cognata oo T 7022009 [ ol o[ of o[ of o[ d[ o o O [
[bylan [cognata [[oo. T oz.02:2019] E-] o o o[ o of o[ o[ o O O ‘ |
Dylan Cognata e T ozozaos] | ol o of o[ o d[ o] o[ q O O [

Soll eine Betreuung nicht mitgerechnet werden, oder sollen nur bestimmte Betreuungen
verrechnet werden kénnen diese manuell Giber das Feld «abrechnen» markiert werden.

Abrechnen Betreuungen Schilerfilter [cognata — [v] Doppelklick furalle abrechnen
s markieren  [REIELEL]

Vorname Familienname Datum_von M1 M2 M3a M3b M4 |ISEESEVCNVISENVISYP RN o cchnen  abgerechnet Datum
| [loylan lcognata [Tvo. T oavz20ms | o[ o] o o[ o of o[ o o I [ O I |
| Cognata [[o. T o220 T o[l o o o o of o[ o o O L =

Imara [lcognata [To. T osozzoms [ o[l o o o[ o o[ o[ o[ o O |} O |

[bylan [[cognata [Toi- [ osoz2005 [ ol o o o[ o o] o] o] o I =2 O I

[Mara Cognata Too. [ 07022005 | ol o] o 9o o o] o] o o O ] O

[bylan [Cognata [[Do- | 07.02.2019 E|-| o o[ o[ o[ o o[ o[ q O ] O ] |

[bylan [[cognata [[Fr. | o08.02.2019] Dl.] o o o] o qf O”lel O =] O ‘

[Mara lcognata [[ Fr. | 08.02.2019] Dl'-] o] | [q 0O %] O

[bylan cognata [Tvo.T 11022019 | o[l o] | [q 0O O O ‘ |

4.3 Abrechnungen drucken

Im Meni-Reiter «Abrechnungen drucken» wird die Abrechnung durchgefiihrt,
Abrechnungen gedruckt, eine Liste der Abrechnungen ausgegeben, eine Ubersicht der
abgerechneten Betreuungen gedruckt und die Steuerbescheinigung gerechnet.

Es kdnnen auch Abrechnungen riickgdangig gemacht werden.

Tagesplan | Abrachnen vorbersiten Abranhnungsndru:ksn‘Jawasabrechnungenlnetreuungenarcmweran‘Arcmv}mtustiq Abrechnungsdatum  Datum von | 0L Mar. 20 |Datum bis | 31.Mar. 20

el it Ubersicht Abrechnungen Liste
drucken drucken Abrechnungen
abgerechnet ruckgangig

Familienname Vorname Datum_von M1 M2 M3a M3b w4 |[EVE VIV abrechnen  drucken abgerechnet Datum
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In der Liste werden alle Betreuungen im eingestellten Zeitraum angezeigt, jedoch nurim

Meni-Reiter «Abrechnen vorbereiten» ausgewahlten Betreuungszeiten sind markiert.

:Fagesm\aﬂ Abrechnen vorbereiten Aqreuhnungenaruc«.ﬁ Jahresabrechnungen | Betreuungen archivieren | Archiv | Statistik | APrechnungsdatum Imvon | 0. Mar. 20 | Datumbis | 31 Mar. 20
-
asansieren wrctoen |l TR | oen | asetmngen )
abgerechnet riickgéngig

Muster Robin mo. || 02.03.2020] | X[ 0 o[oJofo] O 0 0
Muster Robin Do. || 12032020 [ X[ 0 o [o]o]o] O O O
Muster Robin Mo. || 16.03.2020 [ X[ 0 ol[o]o]o] O O O
Muster Robin Do. |[ 19.03.2020 [ X|[ 0 ol[o[o]eo] O O [m]
[ [Muster Rabin mo. || 23.03.2020) [ X[ 0 o [o]o]e] O o 0
Muster Rabin Do. || 26.03.2020) [ X[ 0 o [o]o][e] O o 0
Muster Robin mo. || 30.03.2020) [ X[ 0 o [o]o]e] O o [}
Muster Mathias mo. || 02.03.2020) [ o[ 0 o [0 [0 [o] O 18] 0
Muster Mathias Do. || 12.03.2020 [ o] 0 ol[o]o]o] O O O
Muster Mathias Mo. || 16.03.2020) [ of[ 0 o |[o o o] O O O
Muster Mathias Do. || 15.03.2020 [ o] 0 o[oo o] O O [m]
Muster Mathias mo. || 23.03.2020/ [ [ 0 o [o][eo o] © ] [}
[ [Muster Mathias Do. || 26.03.2020) [ ][ 0 o [o]o]e] O o 0
[ Muster Mathias mo. || 30.03.2020] [ o[ 0 o [o]o][o] O o 0

43.1

Betreuungen abrechnen

Mit einem Klick auf den Button «abrechnen» wird die Abrechnung berechnet. Es alle
Abrechnungen gespeichert. Gespeicherte Abrechnungen sind im Modul
«Erziehungsberechtigte» im Reiter «Abrechnungen» aufgelistet. Bestehende
Abrechnungen werden Uberschrieben. Die abgerechneten Betreuungen werden im Feld
«abgerechnet» markiert. Das Abrechnungsdatum wird hinzugefiigt. Es wird am Schluss

der Datenverarbeitung ein Informationstext angezeigt.

Familienname Vorname Datum_von abgerechnet Datum
[¥[centonza Laela Di. || 03.03.2020] | o] 0 o[ o o O O O O
[ [centonza Laela bi. |[ 17.03.2020) [ o[ 0 o |[ o o] O ] [} (m]
[ [centonza Lacla mi. || 18.03.2020 [ of 0 ol o o] O [} ] O
Centonza Laela Di. || 24.03.2020 [ of[ o oo o] O O [] O
[ [centonza Laela mi. || 25.03.2020 [ o] 0 oo o O ] O O
Centonza Laela Di. |[ 3103.2020) [ o[ 0 o[ e o] O o [} O
[ |pandliker Danyal Mo, ][ 0203208 o e x L oo o| O m] ] O
Dandliker Danyal Di. || 03.03.203 oo o| O O ] O
[ |pandiiker Danyal Mo. || 16.03.202 Rechnungen gespeichert oo o| O O O O
Dandliker Danyal DI. 17.03.202 o |[o o| O O ] O
Dandliker Danyal Do. || 19.03.202 [Cox ] oo o| O [m] [m] [m]
[ | [andiiker Danyal oi. || 2003200 [ oo | EHINER o[ o 0| O [m] a [
Dandliker Danyal mo. || 30.03.0020 | o[ 0] 0 |0 oo o| O O O O
1 [nandiikar Dapyad ! o 22 02 o) ol o I - g Y o [l [l [] []
Mit OK geht’s weiter.
Steuerbescheinigung  Steuerbescheinigung | Abweichungsliste Aktuallisiren Ubersicht Abrechnungen Liste 2
rechnen drucken LS drucken drucken Abrechnungen
abgerechnet riickgangig
"] [oylan Cognata Do. || 14.02.2019 ol ¢ of o o o o O O O 02.01.2020
Dylan Cognata Fr. 22.02.2019 ol o o o o o O O ] 02.01.2020|
Dylan Cognata Mo. || 25.02.2019) B B of o o of o O i O 02.01.2020]
Dylan Cognata Di. 26022003 | ol ¢ of d o o o O O ] 02.01.2020|
Dylan Cognata oo. [ zs.02.2015) | o9 o o o o[ o O O [} 02.01.2020)
Dylan Cognata i || 1022009 | ol ¢ o o o o] o O 00 02.01.2020)

Tagesplan | Abrechnen vorberiten | Abrechnungen drucken | Jahresabrechnungen | Batreuungen archivieren | Archiv | Statistik | A°

abgerechnet riickga

Aktualisieren

abrechnen

rechn

Ubersicht
drucken

Abrechnungen
drucken

LA M5a MSb M6a M6b M7 Ferien [EREESIRERENIEI0]

01. Mar. 20 | Datum bis

Abrechnungen

31, Mar. 20

Die abgerechneten Betreuungen sind markiert und das Abrechnungsdatum eigetragen.
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4.3.2 Abrechnungen drucken

Die gerechneten Abrechnungen kénnen nun gedruckt werden. Mit dem Klick auf den
Button «Abrechnungen drucken» wird eine Seitenvorschau der Abrechnungen angezeigt.
Es sind zwei verschiedene Abrechnungsformulare verfiigbar. Das eine mit maximal zwei
Schiiler pro Familie ohne Status Anzeige der Betreuungen, und das zweite Formular mit der
Auflistung der Status der Betreuungen,

Schilerhort Feuertal Betreuungsabrechnung 07.082021 Schulerhort Feuertal Betreuungsabrechnung A 16 22l
Frau & Hem
@ y . Schilerhort Feusnal
Thalmann Jasmine & Kurt SREEE
Untermsder 34 9998 Feuertal
9999 Fevertal
schuglernarnt_feusntal@bluswin.ch
s Huber Fritz & Susamne
™ StufeD  Zwei Schiller angemeldet 1 Stufe tisfer
Eva Thalmann
JEfreks 5
0.00]
3500
0.00]
0.00]
i Hans Huber
cHF 350 CrFsa.|
e EL) R
o 0.00] 0.00
=.og
= oo = 5.00
0.00) o]
X 0.00] = 24.00
5.0
0.00] iodl
P +F 000 o
cnF F15200
Gutsthrift in der Abrechnungsperiode CHFO.00 Tellsumme Eva CHF 96.00 ] oo
Mthis Thalmann 2950) 000
et fan 2019 Woche 1 5 . 0.00
s 6:30 bi spitestens 7:45 Inkl. Frohstock 9.50) 0.00
0 aa.0) 0.00
rme mt cRF 000 +F 000
Guschriftin der Abrachnungsperiads Fr. CHF 0.00 Teilsumme Hans CHF 152.00
ciF 5509 crFo5.0| i
1o 0.00]
EX: [
Lox 0.00
000
0.00 Zvischensumme ink Guischrift  CHF 172,00
HF O crF o) - CHF53.00
Gutschrift in der Abrechnungsperiode CHFO.00 Tedlsumme Mathis CHF 96.00
=hiung @ Zuischensumme inkl Gutschrift CHF 132,00
CHF 132.00 S Abzug CHF83.85
.00 L CHEDIN) Rechnungssumme inkl Gutschrift CHF151.85
us o CHF 192.00
SHi SEME1 TsHManag SEMEL

Es sind jeweils maximum zwei betreute Schiiler auf einer Seite der Abrechnung aufgefiihrt.
Sind mehrere Schiiler derselben Familie in Betreuung wird eine weitere Seite angehangt.
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Es besteht auch die Moglichkeit eine Liste der Monatsrechnungen auszudrucken, mit
einem Klick auf den Button «Liste Abrechnungen» wird eine Seitenvorschau der Liste

angezeigt.
Schilerhort Feuertal 2
Liste Abrechnungen Von 01.01.2019 bis  31.01.2019

Erziehungsberechtigt Vorname Adresse PLZ Ort Kinder Tarifstufe Gutschrift/Nachv. Schuelerhort Ferienhort Summe
Déndliker Edith & Stefan Bahnstrasse 5 9999 Feuertal 1 Stufef CHF 0.00 CHF 80.00 CHF 0.00 80.00
Debitorennummer 13687646461

Summe Mittagessen CHF 80.00 Summe Betreuung CHF 0.00 Subvention 24 % Summen Sub. CHF 0.00 Rechnungssumme CHF 80.00
Dervisic Rebecca & Rasid Neudorfstrasse 1 9999 Feuertal 1 StufeD CHF 0.00 CHF 387.00 CHF 192.00 579.00
Debitorennummer 15648946168

Summe Mittagessen CHF 144.00 Summe Betreuung CHF 435.00 Subvention 24 % Summe n Sub. CHF 330.60 Rechnungssumme CHF474.SDi
Duman-Celik Werner Schulhausstrasse 9999  Feuertal 1 StufeA CHF 0.00 CHF 297.00 CHF 136.00 433.00
Debitorennummer 5497649

Summe Mittagessen CHF 133.00 Summe Betreuung CHF 300.00 Subvention 24 % Summe n Sub. CHF 228.00 Rechnungssumme ‘ CHF 361.003

Auf der Letzen Seite wird die Summe aller Monatsrechnungen angezeigt.

Thalmann Jasmine & Kurt Untermader 3A 9999  Feuertal 2 Stufe D CHF 0.00 CHF 192.00 CHF 0.00 192.00
Debitorennummer
Summe Mittagessen CHF 192.00 Summe Betreuung CHF 0.00 Subvention 24 % Summen Sub. CHF0.00 Rechnungssumme CHF 192.00
Turienzo Sonja & Oscar Kapfstrasse 4c 9999 Feuertal 2 Stufe E CHF 0.00 CHF 153.00 CHF 0.00 153.00
Debitorennummer
Summe Mittagessen CHF 42.00 Summe Betreuung CHF 111.00 Subvention 24 % Summen Sub. CHF 84.35 Rechnungssumme CHF 126.35
Total Mittagessen  CHF 1'290.00 Total Betreuungen  CHF 1'482.00 Total n Subvention CHF 1'126.35 Gesammtrechnungsumme CHF 2'416.35)
Gesammtrechnungsssumme vor Subvention CHF 2'772.00
07.Aug. 21 ©SHManager - Firesoftware -Balgach Version 5.3 Seite 2 von 2

Mit einem Klick auf den Button «abgerechnet riickgangig» werden die Markierungen und
das Abrechnungsdatum gel6scht.

4.3.3 Jahresabrechnungen

Tagesp\an‘Abrechnenvorbere\ten Abrechnungen drucken ‘Jahrzsabre:hnungen Betreuungen arcmweren[Arcmv[szausuq Abrechnungsdatum  Datumvon [ 0L Jan. 19 |Datumbis | 31.Jan.19

Steuerbescheinigung / Subventionsabrechnung

Steuer ng
rechnen drucken Abrechnung

=* Datum vom 1. Januar bis zum 31. Dezember einstellen =*

Einzelne Steuerbescheinigung / Subventionsabrechung
Erziehungsberechtigte \ M

Die Steuerbescheinigung gibt Auskunft Gber die geleisteten Zahlungen an den Schiilerhort,
bestimmte Beitrage konnen den Steuern abgezogen werden. Nahre Auskunft gibt das
Steueramt Ihrer Gemeinde.
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Als erstes sollte die Subventionsabrechnung durchgefiihrt werden. Auch wenn die
Subventionen monatlich berlicksichtigt werden, sind die berechneten Zahlen fir die
Steuerbescheinigung relevant. Mit einem Klick auf den Button «Subvention Abrechnung»
wird die Berechnung gestartet. Das System fragt nun, ob eine neue Berechnung
durchgefiihrt werden soll, oder lediglich die schon berechneten Zahlen angezeigt werden
sollen.

Abrechnung Subventionen

Name Anschrift

Dandliker Edith & Stefan Bahnstrasse 5 9939 Feuertal CHF 80.00 CHF 0.00
Debitorennummer 13687646461 rekturen CHF 0.00
Dervisic Rebecca & Rasid Neudorfstrasse 1 9999 Feuertal CHF 144.00 CHF 435.00 CHF 579.00 CHF 0.00
Debitorennummer 15648346168 kturen CHF 0.00
Duman-Celik Werner Schulhausstrasse 44 9999 Feuertal CHF 133.00 CHF 300.00 CHF 433.00 CHF 0.00
Debitorennummer 5497649 Rechn CHF 0.00
Herrsche Hans Staatstrasse 11 9999 Feuertal CHF 36.00 CHF 0.00 CHF 36.00 CHF 0.00
Debitorennummel kturen CHF 0.00
Junuzovic Nicole & Elvir Miihitalstrasse 8 9999 Feuertal CHF 0.00 CHF 130.00 CHF 130.00 CHF 0.00

Rechnungskorrekturen CHF 20,00

4.4 Steuerbescheinigung rechnen
Mit einem Klick auf den Button «Steuerbescheinigung rechnen» fiir die Berechnungen
durch. Es werden alle Betreuungen fiir das Ganze Jahr gerechnet. Uber das Feld
«Abrechnungsdatum Datum von», kann das Steuerjahr eingestellt werden. Es wird
empfohlen das Datum vom 1. Januar bis zum 31. Dezember einzustellen. SHVerwalter
Uberprift zuerst welche Erziehungsberechtigten im gewahlten Steuerjahr Betreuungen
gebucht und bezahlt haben. Der Status, ob aktiv oder inaktiv wird dabei nicht
bericksichtigt. Die Berechnung kann je nach Anzahl Familien und Betreuungen einige Zeit
dauern, wahren der Berechnung wird der Verlauf in einem Fenster angezeigt.

4.4.1 Steuerbescheinigung drucken

Es wird fiir jeden Erziehungsberechtigten ein oder mehrere Datenblatter erstellt. Fir jeden
Schiler im Hort eine Seite mit der Aufstellung und der Summen.
Es wird jeden Monat ausgewiesen mit welchem Tarif gerechnet wurde.

Schilerhort Feuertal 02.01.2020
Steuerbescheinigung 2019 Werte in CHF
Mara Cognata Vionat  Jan Feb Mrz Apr Mai Jun Jul Aug Sep okt Nowv Dez Total
viodule Talf A A A A A A A B B B B B

Auf der letzten Seite des Erziehungsberechtigten wird der Summe Anteil mit Essen und die
Summe ohne Essen sowie das Gesamttotal angezeigt.
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Total Schiiler- und Ferienhort Betreuung 0.00 0.00 0.00 2430 8510  30.40 6.10 2.30 3.05 115 3.05 230 [ 157.75

in der Zuammenstellung wird 24 % kantonale Subvention fir B

@
©
™
]
c
@
®
I
(]

72400
0.00
157.75)

Rechnungskorrekturen 20.00 -30.00

Nachbelastung Tarifinderung Rechnungskorrekturen 137.50|
Finanzverwaltung Feuertal
Gesamttotal 1'966.50
Summe Anteil Essen 1°447.00
ir Verpflegung 1aximal CHF8.00 pro Betreuung gebracht Total abzugsberechtigt fiir die Steuererklarung CHF 519.50
Total Betreuungen mit Verpflegung 198
Steuerbescheinigung Version 5.3 SEITE 2

Im Kanton St. Gallen ist laut Merkblatt «Merkblatt Kinderbetreuungsabzug 2018 Kanton
St.Gallen» nur ein um den Verpflegungskosten reduzierten Betrag abzugsfahig. Es ist also
der Betrag «Summe ohne Essen» zu verwenden. Laut kantonalem Gesetz wird pro Tag Fr.
8.- flir Betreuungen mit Essen eingesetzt, die bei der Steuerbescheinigung abgezogen
werden. Ist der Tarif fir Das Essen unter diesen Fr. 8.- wird der tatsachliche Betrag
beriicksichtigt.

In unserem Beispiel wurde die kantonale Subvention von 24% monatlich in der Abrechnung
bericksichtigt. Dies wird auf der Steuerbescheinigung ausgewiesen. Ebenfalls werden
Rechnungskorrekturen in den Monatsspalten ausgewiesen. Rechnungskorrekturen werden
im Total flr die Steuerbescheinigung berlicksichtigt. Fir die Abrechnung der kantonalen
Subvention werden Rechnungskorrekturen nicht beriicksichtigt.

Sie Steuerbescheinigung mit jahrlicher Abrechnung der kantonalen Subvention mit einer
Riickzahlung an die Erziehungsberechtigten unterscheidet sie in der
Subventionsberechnung und in der Steuerbescheinigung.

Abrechnung Subventionen L
Name Anschrift PLZ Ort Vittagstisch I2 Rechnungsbetrag Subvention
Centonza Avdo & Michele Alpsteinstrasse 10 9999 Feuertal CHF 406.00 CHF 277.50 CHF 683.50 CHF 66.60
Debitorennummer 919126912 Rechnun turen CHF 0.00
Cognata Vittoria Alpsteinstrasse 61 9999 Feuertal CHF 1477 50 CHF 472.00 CHF 1'549.50 CHF 113.30
Debitorennummer 49461981 ungskorrekturen CHF-10.00
Déndliker Edith & Stefan Bahnstrasse 5 9999 Feuertal CHF 548.00 CHF 42.00 CHF 550.00 CHF 10.10
Debitorennummer 13687646461 CHF 0.00
Dervisic Rebecca & Rasid Neudorfstrasse 1 9999 Feuertal CHF 1'320.00 CHF 823.10
D nmer 15648946168 CHF 0.00

Im Beispiel wird mit 24 % kantonaler Subvention gerechnet, den genauen Satz kann tber
das Statistikmodul ausgerechnet werden. Fiir die kantonale Subvention wird nur die
Betreuung bericksichtigt. Bei Modulen mit integriertem Essen, es sind dies die Module
M5b, M6b und M7 (diese Module kdnnen auch mit anderen Bezeichnungen angezeigt
werden, jedoch haben sie dieselbe Funktion), werden fur das Essen Fr. 8.- (wird in den
Standardwerten eingestellt, wird kein Wert eingestellt, kommt der Tarifansatz des Modules
M2 zur Anwendung), abgezogen der Rest der Kosten des Moduls wir der Betreuung
zugewiesen. Diese Liste kann auch fir die Riickzahlung verwendet werden.
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Die Steuerbescheinigung wird nun anders berechnet.

Total Schiiler- und Ferienhort Betreuung 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 9150 116.00 30.50 12200 9150 451.50]

Summe Es: 232.00

summe 0.00
Summe 451.50)
Rechnungskorrekturen
Rechnungskorrekturen 0.00
Finanzverwaltung Feuertal

Gesamttotal 1'258.65

Summe Antell Essen 464.00

Kantonaneler Subventionssatz 24 % von CHF 794.65 Rickzahlung 66.60!

Fur verpflegung wird maximal CHF8.00 pro Bet htigt fiir die Steuererklarung CHF 728.05

Total Betreuungen mit Verpflegung 58

Steuerbescheinigung Version 5.3 SEITE4

Die kantonale Subvention wird in der Schlussrechnung ausgewiesen.

4.3.4 Abweichungsliste (ist momentan nicht in Verwendung)

Grundsatzlich werden die Tarife auf den 1. Januar des Jahres festgelegt. Die
Einkommenssteuer wird jedoch erst im 1. Halbjahr berechnet und so kann es zu
Tarifanderungen kommen. Der SHVerwalter berechnet die Steuerbescheinigung anhand der
eingestellten Tarife. In der Abweichungsliste wird der Unterschied des Rechnungsbetrages
zwischen den eingestellten Tarif und dem Rechnungsbetrag riickwirkend den aktuellen Tarif
auf das Gaze Jahr berechnet und ausgewiesen. In der Abweichungsliste werden die
Unterschiede aufgelistet. Die Betrage kann Nachbelastet oder Riickerstattet werden. Die
Betrage sind im Modul «Erziehungsberechtigte» im Reiter «Rechnung Korrektur»
einzutragen. Danach muss die Steuerbescheinigung neu berechnet werden.

Schiilerhort Feuertal Bericht Abweichungen nach Tarifanpassungen
CHF 2019

Cognata \ittoria

Alpsteinstrasse 61 9999 Feuertal

o

MMara Cognata

Dylan Cognata

m
:

7
e
s
=
[l
n
=

277.50 195.00 Machbe lastung

Bahnstrasse 3 9955 Feuertal

Danyal Dandliker

Tarif aktuell E Summe -73.00 -68.00 -5.00 Riickzahlung

4.5Betreuungen archivieren

Im Meni-Reiter «Betreuungen archivieren» kdnnen tiber eine definierten Zeitraum
Betreuungen archiviert werden. Der SHVerwalter wird so Gbersichtlicher und einige
Verarbeitungsschritte werden beschleunigt.
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Die archivieren Betreuungen werden in die Archiv Datenbank verschoben und in der
aktiven Datenbank geldscht. Die Daten kénnen jedoch im Archiv eingesehen werden. So
kénnen beispielsweise die Betreuungszeit von 2017 und 2018 im Jahr 2020 in das Archiv
verschoben werden. Es konnen die Betreuungszeiten aller Schiller im definierten Zeitraum,
oder nur eines Schilers archiviert werden. Sind mehrere Schiiler einer Familie angemeldet,
werden die Betreuungszeiten aller archiviert.

Bat en archivieren

o Datumvon | 02.Jan. 17 Betreuungen =
Abrechnungen archivieren Aktuallisieren | Betrauungen il “E“s““"gen
Dati bis = 5 i i archivieren
archivieren markieren | [SNNSRNPARN

Schiller Filter |Bentivoglio -

[ ] [Melisa Bentivoglio 27052017 | ol 9 9 o of o o of[ of O O
Melisa Bentivoglio 29.06.2017 | o] o[ o o of of o of| o O O
Melisa Bentivoglio 30062017 | ol of o o of o o of[ of O O
Melisa Bentivoglio 05052017 | o[ o[ o o o o d of[ of O O
Melisa Bentivoglio 052007 | Ol o o o o o[ o[ d O O
Melisa Bentivoglio 30052007 | Ol o o] o o o[ ] o T [
Melisa Bentivoglio oroco07] | Ol 9T o ¢ o of o of o O ]
Melisa Bentivoglio 0206207 | ol o[ o o o o] o o o O O
Melisa Bentivoglio 06.05.2017 | Ol o[ o ¢ of o o of[ of O [m]

Die Betreuungszeiten werden liber den Button «Betreuungen archivieren markieren»

markiert.
Betreuungen archivieren
.z Datumvon | 02.Jan.17 E Betreuungen =
Abrechnungen archivieren Aktuallisieren i Betreuungen | e Betreuungen
Datumbis | 31.Dez. 17 H ivi : i archivieren B
: archivieren markieren | S archivieren
_ 1 JBll Markierung aufheben
Schiler Filter |Bentivoglio ~ e e
Vorname Familienname Datum von M1 M2 M3z M3b M4 [ENEERENETSR T N U =l )] archiv
|| [melisa Bentivoglio 27002017 | ol o o[ o o df o o o O
Melisa Bentivoglio 29.06.2017 | o[l of of o 0 0 o o O
Melisa Bentivoglio 30062017 | ol of o o of o o o o
Melisa Bentivoglio 05.05.2017 | ol o] of o o o o o] o O
Melisa Bentivoglio 2.05.2007 | ol o of o of df o o o O

Die Markierungen kénnen Uber den Button «Betreuungen archivieren Markierungen
aufheben» entfernt werden.

Ist alles richtig eingestellt werden die markierten Betreuungszeiten mit dem Button
«Betreuungen archivieren» in die Archiv Datenbank Ubertragen und in der aktiven
Datenbank geldscht.

Die Funktion kann nicht riickgdngig gemacht werden.

4.6 Betreuungsabrechnung Archiv

Die archivierten Betreuungen sind im Men{-Reiter «Archiv» verflgbar.

Die Auswahl der Betreuungen kann tber das »Datum von» und «Datum bis» sowie Gber
den «Schiler Filter» festgelegt werden. Im «Schiiler Filter» werden nur Schiiler angezeigt,
die auch Betreuungen gebucht hatten. Sind aus einer Familie mehrere Schiiler mit
Betreuungen vorhanden, werden alle Schiiler angezeigt.
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Betreuungen archiviert Schaler Filter i Doppelklick fur alle Datumvon 01. Jan. 20

Cognata Dylan “| Datumbis | 31.Dez.21
Cognata Mara
Dandliker Danyal

Familienname Vorname Datuif Dervisic Mattia SNYCERR YR TV obrechnen  abgerechnet Datum

— Duman-Celik |Luca
¥|[Mastel ason Mo. | 06] ) ol[o|[o] U O 18.02.2021

Frei Amalia

Mastel Jasen Mi. | 08/Fritsch Loris o[[o[[o] O [ 18.02.2021

Mastel lason Do. | og]Fritsch Viola 0 o [Jo] O O 18.02.2021
Herrsche Simon

Mastel lason Fr. | 10|Hutter Rafael oo |[o] O ] 18.02.2021

Mastel [Jason Mo. | 13)lunuzovic  |Mirac o[[o[[o] O U 18.02.2021
Lavanga Florian

"

Mastel 1ason Mi [ 15 ovanga Melisa oo ]|[o] O O || 18.02.2021

Mastel 1ason Do. | 16|Mastel Jason o[[o[[o] O [ 18.02.2021
Oehler Simon

Mastel Jasen Fr. | 17 o[[o[[o] O [ 18.02.2021
Prosic Marla v

- — — i

e Schiiler Filte i ~ | Doppelklick furalle Datum von . Jan.

Betreuungen archiviert Schiler Filter |Rieder Doppelklick furalle Datum vo 01. Jan. 19

Aktualisieren Datum bis 31.Dez.21
| Rieder Fr. | 1n0n.2009) [ ol NI o [0 [ o[o |[0o] O O O
Rieder Melinda Fr. | 18.01.2009 [ o TSI ¢ [o [oJ[o J[o] O U U
Rieder Melinda fr. | 25002009 | oI c [o[o [0 ][0 O O O
Rieder Melinda mo. [ 28.01.2009 [ oo [[o [ o [[o[[ o [ NIENEEE U [ [
Rieder Melinda oi. [ 25012009 [ oo [[o [ o [[o[] o [ NIEHENE O [m] O
Rieder Melinda wi. [ 30.01.2019 [ oo [[o [0 [[o[[o NI TEEE T O O
Rieder Melinda Fr. | o0s.02.2009 [ o NI o o [o[o o] O O U

Abrechnungen kénnen lber das Modul «Erziehungsberechtigte», «Archiv» eingesehen
werden.

5 Einstellungen

Fiir das Modul «Einstellungen» wird ein Administratoren Login benétigt. Hat der Benutzer
zu wenig Rechte wir er beim Login darauf hingewiesen.

Das Modul «Einstellungen und Standardwerte» dient zum Erfassen der Standardtabellen
und Einstellungen.

Einstellungen und Standardwerte .

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | Konfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arete | Krankenkasse | Benutzer | Datensicherung | Tarifiahre /Adressen | Ferien | Bildschirm

E T Y T

5.1Tarifstufen
Im Meni-Reiter «Tarifstufen» werden zum einen die Stufen gemaéss Einfacher Steuer
definiert und zum anderen die Tarife fiir die verschiedenen Tarifstufen. Die Stufen nach
Einfacher Steuer hat keine Relevanz fiir das System und dient nur zur Information.
Die Tarife und Tarifeinstufung unterliegt dem Reglement der Schiilerhort oder dem
Steueramt des Schiilerhortbetreiber.

Die Tarifordnung ist das Kernelement der Abrechnung. In der Regel wird fiir jedes Jahr eine
Tarifordnung erstellt. Im Formular «Tarifordnung andern» werden die Tarife flir das
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ausgewadhlte Jahr Angezeigt. Sind fiir das ausgewahlte Jahr keine Tarifstufen vorhanden,
wird aus dem Vorgéanger Jahr eine Tariftabelle generiert, die nach Bedarf angepasst werden
kann.

In der Tarifordnung werden die Tagesansatze definiert. Im Beispiel einen % Tag-Betreuung,
nun spielt es keine Rolle ob dies am Vormittag oder Nachmittag gebucht wird. Fiir welche
Zeit dieser Tarifansatz verwendet wird, wird Giber den Betreuungsplan festgelegt. Als
Schlissel dient das Feld «Tarifordnungs-ID» wie dies angewandt wird sehen wir im
Formular «Betreuungsplan».

Tari Tarifjal -

Tagesansatz Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarif E Tarif F Tarif G Tarifordnungs ID Tarifjahr
Tl,‘?} Tag-Betreuung CHF 8.00|| CHF10.50| CHF13.00{| CHF15.50|| CHF18.50|| CHF 21.00|| CHF 23.50 1 2019
71/2 Tag-Betreuung CHF 16.00/| CHF ZI.DD. CHF ZS.DD'. CHF 31.00 CHF 37.00 CHF42.00/| CHF 47.00 % 2019
7Mlﬁagsiisch CHF 7.00| CHF 8.50| CHF10.00/| CHF 12.00|| CHF14.00| CHF16.00{| CHF 18.00 3 2019
7GanztagEShETrEuung CHF 34.00/| CHF44.00 CHF54.00{| CHF 64.00/| CHF 76.00| CHF 86.00| CHF 96.00 4 2019
71{'2Tag-EEIrEuung mit Essen CHF 23.00/| CHF 29.50/ CHF36.00{ CHF43.00/| CHF51.00| CHF58.00(| CHF 65.00 3 2019
[*| CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00| CHF 0.00| o

Datensatz: 4 1vons |k H K Suchen 4

5.1.1 Erstellen eines neuen Tarifjahres

Im Beispiel ist fir das Jahr 2020 noch kein Tarifplan vorhanden. Um das Erfassen des
neuen Tarifplanes zu erleichtern generiert das System auf Wunsch aus dem Jahr 2019
einen neuen Tarifplan fir das Jahr 2020.

Wir wahlen aus dem Listenfeld das Jahr 2020

Tarifordnung andern Tarifjahr
Tagesansatz Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarif E Tarif F Tarif G 2017 ahr
Tl/ﬁlTag-EeUEuung CHF 8.00| CHF10.50 CHF13.00|| CHF15.50|| CHF18.50| CHF21.00| CHF 23.5 iziz 019
1/2 Tag-Betreuung CHF16.00 CHF21.00| CHF26.00 CHF31.00 cHF37.00| cuF4zoo| cr 47,
_Miﬁagsilsch CHF 7.00 CHF 8.50| CHF10.00| CHF12.00|| CHF14.00|| CHF16.00 CHF 18.0{2021 019
_Ganztagesbeireuung CHF 34.00| CHF24.00] CHF54.00| CHF64.00|| CHF76.00] CHF86.00 CHF 96.0(2022 019
:UZTagrEeireuung mit Essen CHF 23.00/| CHF 29.50| CHF 36.00|| CHF43.00/| CHF51.00| CHF38.00 CHF65.0 2323 019
#* CHF 0.00| CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00| CHF 0.00 CHF 0.0 2025
| 2026
2027
2028

Es erscheint eine Mitteilung, dass noch keine Tarife flir das ausgewahlte Jahr erfasst

wurden.
Tarifordnung andern . 2020/
Mitteilung Tarifplan X |
Tagesansatz Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarl B Tarifordnungs ID Tarifjahr
3l cHr0.00| cwro.00| cHro.oo|| cerood[ d Fo.00 0

noch keine Tarife erfasst
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Das System erkundigt sich, ob ein neuer Tarifplan auf Basis des Jahres 2019 erstellt werden
soll.

Tarifordnung &ndern Frage M

Tagesansatz Tarif A Tarif B Tarif C BsID Tarifjahr
D | cHF0.00]|  CHFO.00  CHF 0.0 Mochtest Du fr das 2020 die Tarfe auf Bass des lahves 2015 erstellen” [

Die Tarife kannen anschliessend angepasst werden.

Die Verarbeitung kann mit «Nein» abgebrochen werden. Mit «Ja» wird ein Tarifplan fiir das
Jahr 2020 erstellt.

Mit einem Hinweis ist der Vorgang beendet.

“arifordnung andern e @ e
Mitteilung Tarifplan X
Tagesansatz Tarif A Tarif B TarifC Tarif D Tarif G Tarifordnungs ID Tarifjahr

> R e B = N O 1= | R

Der neue Tarifplan steht nun zur Anpassung bereit.

Tarifordnung dndern Tarifjahr @‘v

Tagesansatz Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarif £ Tarif F Tarif G Tarifordnungs ID Tarifjahr
¥ |1/4 Tag-Betreuung CHF8.00| CHF10.50| CHF13.00| CHF15.50| CHF18.50| CHF21.00{ CHF 23.50| 1 2020
1/2 Tag-Betreuung CHF 16.00| CHF 21.00| CHF 26.00/| CHF31.00| CHF37.00) CHF42.00|| CHF 47.00| 2 2020
Mittagstisch CHF 7.00 CHF 8.50| CHF10.00/| CHF12.00| CHF14.00) CHF16.00|| CHF 18.00] 3 2020
Ganztagesbetreuung CHF 34.00/| CHF44.00 CHF54.00/| CHF64.00| CHF76.00| CHF86.00| CHF96.00| a4 2020
1/2 Tag-Betreuung mit Essen CHF 23.00| CHF 29.50{ CHF 36.00|| CHF43.00| CHF51.00| CHF58.00/| CHF 65.00| 5 2020
* CHF 0.00| CHF 0.00, CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00| CHF 0.00 CHF 0.00| o
Datensatz 4 4 [1ven5 | » M b | T KeinFiter | |Suchen 4] g

5.2 Standardwerte Tarifordnung
Sind von einer Familie mehrere Schiler in der Betreuung, kann auf den Tarif einen Rabatt
Uber die Tarifordnung gewahrt werden. Es kann fiir zwei Schiiler, oder fir drei oder mehr
Schiler ein oder mehr Tarifstufen tiefer deklariert werden. Der Text der dabei erscheinen
soll ist frei wahlbar.
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In unserem Beispiel wird flir zwei Schiiler aus derselben Familie ein Rabatt von einer
Tarifstufe und fir drei und mehr Schiiler ein Rabatt von zwei Tarifstufen gewahrt.

Standardwerte Tarifordnung

Anzahl Schiler in der Betreuung  Anzeigetext auf der Abrechnung \ - .
Anzahl Schuler in der Betreuung  Anzeig auf der Abr Z Anzahl Tarifstufen tiefer

Zwei Schiler ® Zwei Schiler angemeldet 1 5tufe tiefer 1 |v

Drei und mehr Schiler @ Drei Schiler angemeldet 2 Stufen tiefer 2 |w

Es ist zu bedenken, dass Tarifstufenrabatte eine Auswirkung auf den finanziellen Erfolg des
Schiilerhorts haben.

5.3 Subventionen
Beim Kanton kénnen Subventionen flr Betreuungen ausserhalb der Schulzeit beantragt
werden. Der Kanton St. Gallen stellt momentan 5 Millionen Franken pro Jahr zur Verfiigung.

Der Beitrag fiir die Subvention wird tGber die Anzahl Kinder zwischen 0 und 12 Jahren in der
Gemeinde berechnet. Details konnen auf der Webseite des Kanton St. Gallen eingesehen
werden.

https://www.sg.ch/gesundheit-soziales/soziales/kinder-und-
jugendliche/kindertagesbetreuung/kinderbetreuungsgesetz.html

Auszug aus dem Gesetz.

> In der Gemeinde gibt es ein Kinderbetreuungsangebot oder die Gemeinde unterstiitzt ein
auswartiges Kinderbetreuungsangebot oder sie leistet Beitrage an Eltern fur die familien- oder
schulerganzende Betreuung.

> Die Gemeinde setzt die Fordergelder so ein, dass dadurch die Drittbetreuungskosten der Eltern
abnehmen.

Wieviel aus dem Subventionstopf der Gemeinde auf den Schiilerhort entfallt, kann die
Gemeinde zum grossen Teil selber bestimmen. Nicht verbrauchte Subventionen miissen an
den Kanton zurilickbezahlt werden. Es empfiehlt sich also, den Subventionsbeitrag moglichst
genau zu berechnen.

Im SHVerwalter bestehen folgende Moglichkeiten.

Die Subvention pro Familie kann Ende des Jahres bzw. Im Januar des Folgejahres berechnet
werden. Uber das Statistik Modul wird der Subventionssatz tiber die verrechneten
Betreuungen und dem zur Verfiigung stehenden Subvention in Franken berechnet. Das
Programm rechnet den Prozentsatz auf zwei Kommastellen.
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Entwicklung 11.02.2021

Schilerhort / Ferienhort Betreuungen / Essen Datum von 01.01.2020
Datum bis 31.12.2020

Ubersicht Betreuungen/ Mittagessen
W Summe Mittazessen [ Summe Betreuungen

45000

1mm
40000
35000

30000

14315

6757

10000 0 10740
72845
5000 =
a
Stufe A Stufe 8 Stufe © Stute D Stufe £ Stufe F
Summe Mittagessen  68'157.50 CHF
Summe Betreuungen 77'212.00 CHF Total 145'365.50 CH

Subventionsbetrag  18'500.00 CHF

Prozent Subvention  23.56

Der errechnete Subventionssatz wird im Formular «Subventionen» in der Spalte
«Subvention in % Jahr» eingetragen.

Subventionen

Jahr  Subventionin Steuerabzug Essen Subvention in Subvention  Bemerkungen B
% Monat Steuerbescheinigung % Jahr in Fr/ Jahr
2021 24 CHF 8.00 0.00! 0.00!
» 2020 24 CHF 8.00 0.00! 0.00!
2019 0| CHF 8.00 23.96/ 18500.00

Den genauen Riickerstattungsbetrag wird Gber das Modul «Betreuungen abrechnen»,
«Jahresabrechnungen» berechnet und in deiner Liste ausgegeben.

Es ist zu bedenken, dass der Subventionsbeitrag erst im Folgejahr ausbezahlt wird und auch
erst dann den Familien zur Verfiig steht.

Betreuung von Schiiler aus Nachbargemeinden.

Auszug aus dem Gesetz.

Kénnen die bestehenden Aufwinde der Gemeinde fiir subventionierte Pldtze in der
Nachbargemeinde mit dem Kantonsbeitrag verrechnet werden?

Eine Verrechnung mit den bereits von der Gemeinde getitigten Subventionen ist nicht
mdglich. Die Beitrdge milssen erganzend in die Kinderbetreuung fliessen und bei den
Eltern in Form von reduzierten Tarifen bzw. direkten Beitragen ankommen. Es kinnen
damit aber auch Betreuungsangebote in Nachbargemeinden verglnstigt werden.
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Die zweite Moglichkeit besteht den Subventionsbeitrag monatlich von der Monatsrechnung
in Abzug zu bringen.

Im Formular «Subventionen» wird unter «Subvention in % Monat» der Subventionssatz
eingetragen.

Die in Abzug gebrachten Subventionen werden auf der Monatsrechnung ausgewiesen.

S ntionen

I

Jahr Subvention in  Steuerabzug Essen Subventionin Subvention Bemerkungen -
% Monat Steuerbescheinigung % Jahr in Fr/ Jahr
2021 24 CHF 8.00 0.00 0.00
» 2020 24 CHF 8.00 0.00 0.00
2019 0 CHF 8.00 23.96 18'500.00

*

Diese Abrechnungsart birgt die Gefahr, dass der Subventionssatz falsch eingeschatzt wird
und Ende Jahr ein Defizit oder ein Uberschuss vorhanden ist. Der monatliche
Subventionssatz kann wahrend des Jahres nicht gedndert werden. Ansonsten entstehen
Rechnungsfehler in der Steuerbescheinigung, da dieser mit nur einem Subventionssatz
rechnet. Fir Verpflegung wird der in der Spalte «Steuerabzug Essen Steuerbescheinigung»
in Abzug gebracht. Ist die Spalte mit 0.00 deklariert wird der Tarifsatz fiir den Mittagstisch
«M2» (Mittagstisch) fiir die Subventionsberechnung und die Steuerbescheinigung
angewandt.

Fiir jedes Abrechnungsjahr muss eine neue Zeile erstellt werden.

5.4 Betreuungsplan

Im Betreuungsplan sind alle méglichen Blocke mit den Kurz Bezeichnungen, fiir die Listen
und Tabellen, sowie die Lang Bezeichnungen fiir das Modul «Betreuungsplan erfassen» als
Hinweistext zu den Betreuungsblocken.

Tagesplan

Tagesplan

Block Kurz Bezeichung Lang Bezeichung Beschriftung Ferien Tarifordnung_ID
] M1 1/4 Tag Betreuung Morgen Frihestens 6:30 bis spatestens 7:45 inkl. Frihstick 06:30-07:45 | 1
] M2 Mittagstisch 11:30 bis 13:30 11:30-13:30 | 3
N M3a 1/4 Tag Betreuung Nachmittag Frihestens 13:00 Uhr bis spatestens 16:00 Uhr 13:00-16:00 | L 1
] M3b 1/4 Tag Betreuung Nachmittag Frilhestens 15:30 bis spitestens 18:30 Uhr 15:30- 18:30 | ] 1
] Ma 1/2 Tag Betreuung Nachmittag Frihestens 13:00 bis spatestens 18:30 Uhr 13:00-18:30 | 2
N Ma 1/2 Tag Betreuung Vormittag ohne Mittag 07:00 - 11:30 07:00-11:30 2
] M5b 1/2 Tag Betreuung Vormittag mit Mittag 07:00 - 13:30 07:00-13:30 5
¥ Mba 1/2 Tag Betreuung Nachmittag ohne Mittag 13:30 - 18:30 13:30-18:30 2
N Méeb 1/2 Tag Betreuung Nachmittag mit Mittag 11:30 - 18:30 11:30-18:30 3
] M7 Ganzer Tag Ganzer Tag mit Mittag 07:00-18:30 07:00-18:30 4

Die Blocke kdnnen frei beschriftet werden. Die Blocke «M2», «M5b», «M6b» und «M7»
sind fiir Betreuungen mit Essen reserviert und missen auch so verwendet werden. Jedoch
kann der Bezeichnungstext gedndert werden. Die Spalte Beschriftung wir in den Listen
angezeigt.

Fir Betreuungen im Ferienhort soll das Feld «Ferien» markiert werden.
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Welchen Tarif angewendet werden soll, kann liber das Feld «Tarifordnung_ID» festgelegt
werden. So kdnnen die finf festgelegten Tarife den Modulen zugeordnet werden. Mehr als
5 Modultarife werden in dieser Version nicht unterstiitzt.

Tarifordnung andern

Tagesansatz
T‘lf’ATag-BEIreuung
71/2TagrBetreuung
| |Mittagstisch

7Ganztagesbetreuung

_11'2 Tag-Betreuung mit Essen

*

5.5 Schule

Tarif A Tarif B Tarif C
: CHF 8.00 CHF 10.50/ CHF 13.00
CHF 16.00|| CHF21.00|| CHF 26.00
CHF 7.00 CHF 8.50/ CHF 10.00
CHF 34.00|| CHF44.00| CHF54.00
CHF 23.00|| CHF29.50| CHF 36.00
CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00

Tarifjah
Tarif D Tarif E Tarif F

CHF 15.50 CHF 18.50( CHF 21.00
CHF 31.00|| CHF 37.00 CHF42.00
CHF 12.00/| CHF 14.00{ CHF 16.00
CHF 64.00|| CHF 76.00{ CHF 86.00
CHF 43.00/| CHF51.00{ CHF58.00
CHF 0.00 CHF 0.00 CHF 0.00

r 2021~

TarifG Tarifordnungs ID Tarifjahr
CHF 23.50 1 2021
CHF 47.00 2 2021
CHF 18.00 3 2021
CHF 96.00 4 2021
CHF 65.00 5 2021
CHF 0.00 0

In der Menii-Reiter «Schule» werden die Schulstandorte so wie die Lehrkrafte erfasst, die
flr Zuordnung im Modul Schiiler bendtigt werden.

w

o

S kuerzel

Berglifeld

Breitfeld

& |Ber
9

Bre
Muhle Ml
Eichstrasse Eic

Horstweg Hor|

Ll T T [ [~

Datensatz: K« 1von5 | » H ¥

Reihe Telefon

1//0715532024
2//0715532021
30715532028
4/0715532027

5(/07155320 26

Suchen

Bemel

Rosemarie Fischer,Kindergarten Leiter|

»

be

L kindergarten | [l 4210943

brown 1
2. Kindergarten
firebrick
Einfihrungsklasse
lgreena

1. Klasse
red1(red”)

2. Klasse

lorange 1 (orange)

3. Klasse
blueviolet
l4. Klasse
slateblue

5.Klasse

lgreen 1 (lime®)

Da

6. Klasse
darkgreen
(Oberstufe

lgray 89
tensatz: M

| 2237106
=]
m

35584
255

42495

Il 12522282
[l 13558025

65280
[

25600,

14935011

1von10 | b M b

D Reihe [

1

Lehrer Name Telefon =
[ Debora Eggenberger z
Felix Wigger
[ |renata Nagele
[ |Noemi Lichinger
[ |ursula Signer
[ [stephanie Wagner
[ |Ruth Dukic
[ [susanne Eicher
[ |Hanspeter Meier
[ |erigitte Christen
[ |Hanspeter Spirig
[ |AndreaLutz
[ [vvette Kaiser
[ |Renate Bossart
[ |Hans Quan
[ |Franziska Quan
[ |irene schwitter
[ [sabrina Sager
[ [sarah Hutter
[ |paul walser
[ rudith willi
[ |Rosemarie Fischer

- Deborah Steger &
Datensatz M+ 1von33 | b M Suct

Im Formular «Schulhduser», werde wie es der Name schon sagt die Schulhduser und die

Kindergarten erfasst. Die Abkirzungen der Spalte «Kirzel» werden in der Prasentliste
angezeigt. Sie dient als Informationshilfe fiir Schiiler die nach der Schule oder dem
Kindergarten abgeholt werden miussen. In der Spalte «Bemerkungen» ist Platz fir den Eintrag
des Schulleiters und des Kindergartenleiters oder Leiterin, wenn diese Position besetzt ist.
Das Programm erkennt die Begriffe «Kindergarten», «Kindergarten», «Schulleiter» oder
Schulleiterin» und formatiert daraus die Informationszeile fiir die Liste «Telefonnummern
Schulhduser» im Modul «Schiler Verwaltung». Die Spalte «Reihe» legt die Reihenfolge in den
Listenfeldern der Liste «Telefonnummern Schulhduser» im Modul «Schiiler Verwaltung» fest.
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Farbe ID

L Kindergarten B 21000 1
brown 1 w
2. Kindergarten | 2237106 2
firebrick W
» Einfihrungsklasse - 35584 3
jgreen |
Colour Name Col |Access ~
| |green® 32768
darkgreen 25600
sapgreen 1343536
—{lawngreen 64636
chartreuse 1 (char 65407
chartreuse 2 61046
| chartreuse 3 52582
chartreuse 4 35653
greenyellow 3145645
| darkolivegreen 1 7405514
darkolivegreen 2 6876860
| |darkolivegreen 3 5950882
darkolivegreen 4 4033390
Aarkalivaoroon 21075R0
DatumTagesplan [23.01.20190
Familienname  Vaorname Datum
Dervisic Mattia 23.01.2019
Duman-Celik Luca 23.01.2019
» | |Kolpacki Lisa o) 23.01.2019
Lavanga Florian 23.01.2019
Lavanga Melisa 23.01.2019,

ole|e|e|e

Im Formular «Klassen» sind die Eintrage der
verwendeten Klassen. Die «Farben_ID» definiert die
Anzeigefarbe in der Liste «Telefonnummern
Schulhduser» im Modul «Schiler Verwaltung» die
Farbe kann Uber das Listenfeld unterhalb des
Klassennamen ausgewahlt werden. In unserem
Beispiel «green 4» mit der Nummer «35584». Es sind
554 Farben verfiigbar.

Die Angaben in der Spalte «Reihe» haben eine
doppelte Bedeutung. Die Nummer 1 und 2 sind fir
den Kindergarten vorgesehen, Kindergartner die ein
Modul mit Essen besuchen, werden «blau» hinterlegt
und sind dadurch soft identifizierbar. So weiss die
Hortleiterin sofort wieviel Kindergartner zum Essen
bleiben. Als weiteres dient die Spalte «Reihe» zum
Festlegen der Reihenfolge in den Listenfeldern.

Kindergartner mit Mittagessen sind farbig markiert

WE3 M52 Msb Mea MGb M7
0 0 o o o 4
o o o (1) 0 4
o o 0 o 0 4
o o o 0 0 4
o o 0 o 0 4

Im Formular «Lehrkrafte» konnen die Lehrkrafte mit Telefonnummern erfasst werden. Die

Lehrerkrafte

Lehrer Name

| |pebora Eggenberger

" IFelix Wigger

" |Renata Nigele

Noemi Lichinger

Ursula Signer

—Stephanie Wagner

™ |Ruth Dukic

Susanne Eicher

Hanspeter Meier

—Brigiﬂe Christen

Hanspeter Spirig

—Andrea Lutz

Yvette Kaiser
[ B

Lehrkrafte erscheinen in den Listenfeldern in
alphabetischer Reihenfolge. Sind Lehrkrafte nicht
mehr bei der Schule tatig, konnen sie geldscht
werden. Sind Lehrkrafte Schilern zugewiesen,
koénnen sie nicht geldscht werden.

Anmerkung: ist eine LehrerOffice Datei im Excel
Format verfiigbar, konnen Klassen, Lehrkrafte
eingelesen werden. Die Zuweisung von Klasse,
Schulhaus und Lehrer werden ebenfalls mutiert.

Die LehrerOffice Datei beinhaltet sensible Daten,
daher kann das Einlesen der LehrerOffice Daten nur
durch den Administrator durchgefiihrt werden.
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5.6 Sprache

Im Men(-Reiter «Sprache «werden die Umgangssprache sowie die Muttersprache erfasst,
die flir Zuordnung im Modul Schiiler benétigt werden.

Tarifstufen lBetreuungsplan [Schule N Sprachen I fonalitst | K i I it It IAnrede/‘ hlech [.ﬁrztew Kr lPassworta‘ndern [ Datensicherung ‘ Tarifjahre { Bildschirm ‘ |

Umgangssprache ergénzen Muttersprache erganzen
Umgangssprache Muttersprache

} |Deutsch 3 Deutsch]
ungarisch Tarkisch
[ramil Slovenisch
|Arabisch Kroatisch

x Albanisch

Tamilisch

5.7 Nationalitat

Im Meni-Reiter «Nationalitdt» werden die Herkunftsnationalitdten erfasst, die fir
Zuordnung im Modul Schiiler bendtigt werden.

Tarifstufen] Betreuungsplan I Schule | Sprachen [Nahuna\itét [ Konfession I Beziehungen IAnrede,ﬂ'Geschlecht} Arzte | Krankenkasse Fa.&swurta'ndem] Datensicherung I Tariﬁahrél Bildschirm 1‘
MNationalitdt erginzen

Nationalitat
v EE

Schweiz

<>

Kroatien

Kosovo
Sri Lanka

Albanien

Bosnien-Herzegowina

5.8 Konfession

Im Meni-Reiter «Konfession» werden Konfessionen erfasst, die fiir Zuordnung im Modul
Schiiler benétigt werden. Die Schiiler derselben Familie konnen verschiedene Konfessionen
haben.

Tarifstufen [ Betreuungsplan Schule} Sprachen I Nationalitat [ Konfession [ Beziehungen | Anrede [ Geschlecht | Arzte I Krankenkasse | Passwort andern | Datensicherung I Tan’ﬁahre} B\'ldschirm}
Konfession erganzen

Konfession

Konfessionslos

Evangelische Landeskirche
Buddhistisch
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5.9 Beziehungen

Die im Menu-Reiter festgelegten «Beziehungen» werden fiir den Notfallplan die im Modul

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | Konfession | Bezishungen | Anrede [ Geschlecht | Arz

Beziehung

¥ |[Tante
Onkel
Grosseltern
Nachbar
Pflegeeltern
Lebenspartner
Bekannter
Lebenspratnerin
Gotti

5.10 Anrede / Geschlecht

x>

Gruppen

Gruppe

' =
Elefant
Mause
Schmetterling

Raupe

«Erziehungsberechtigte»
im Notfall anzurufen sind
verwendet.

Gruppen Eintrage
konnen, wenn sie nicht
zugewiesen sind geldscht
werden. Beziehungen
kénne nach dem
Erstellen nur noch
geandert und nicht
geldscht werden.

Im Meni-Reiter «Anrede / Geschlecht» werden die Bezeichnungen fur die Anrede der

Erziehungsberechtigten oder das Geschlecht der Schiiler erfasst.

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitit | Konfession | Bezishungen | Anredle / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Passwort &ndern | Datensicherung | Tarifjiahre | Bildschirm

Anrede [ Geschlecht erganzen

Geschlech

r

Weiblich
Herr
Frau

Familie

5.11 Arzte

<>

Im Menii-Reiter «Arzte» kénnen Arzte aus der Region erfasst werden, die Angaben werden

im Modul «Erziehungsberechtigte» im Reiter Notfall benétigt.

am Adresse

[ Jor. marcel Anrig Hauptstrasse 47

¥|br. med. Roman Wiirth| % | Zinggenstrasse 3A

Rhydorf Praxis, Widnau Bahnhofstrasse 4
Dr. med. Laux Peter Buhofstrasse 42
Dr. med. Andreas Warmli Trogenerstrasse 20

PLZ_Ort
3436 Balgach

5443 Widnau
9943 Widnau
9424 Rheineck

9450 Altstatten SG

Telefon Bemerkungen

0717231160 Donnerstag Nachmittag geschlassen

0717222742

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | konfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Passwort andern | Datensicherung | Tarifiahre | Bildschirm

0717226161 Montag — Freitag 08.00- 12,00 Uhr / 14.00 - 17.30

Samstag 08.00 - 12.00 Unr

0718881211

0717553577

Arzte kdnnen, wenn sie erfasst sind nicht mehr geléscht werden. Das mutieren der Eintrige

ist jedoch moglich.
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5.12 Krankenkasse
In nachsten Menu-Reiter «Krankenkasse» sind Anschriften von Krankenkassen erfasst, es

konnen weitere hinzugefligt werden. die Angaben werden im Modul
«Erziehungsberechtigte» im Meni-Reiter «Schiiler» benétigt.

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | Konfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Passwort andern | Datensicherung | Tarifjahre | Bildschirm

» & /(0435 Heerbrugg
swica 9435 Herbrugg
OKK 9471 Buchs

CSS 9443 Widnau
9000 St. Gallen
9444 Diepoldsau
8005 Luzern

Groupe Mutuel
concordia
sanagate

5.13 Passwort andern
Im Meni-Reiter «Benutzer» kénnen wie der Titel schon sagt die Benutzer verwaltet und
Passworter gedandert werden. Es kdnnen auch neue Benutzer hinzugefiigt und die Rechte

vergeben werden.

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | Konfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Benutzer | |

Benutzer und Passworter:

QOut Timer in Minuten

>

Lol Passwort dmin
¥getreuer pre— O ]
| office preeees O :
[ [acmin wsxaws 2
[ |administrator ErEEEEEE z
*] O

*

t Passwort einschalten O

Mit dem aktivieren der Option «Login mit Passwort einschalten» wird beim starten des
SHVerwalter der Anmeldebildschirm angezeigt. Fir alle Module ist kein weiteres Anmelden
mehr erforderlich. Dies ist aus Datenschutzsicht kritisch, da fur alle Module kein Anmelden
mehr notig ist und bei unbeaufsichtigtem System, Drittpersonen Einsicht erhalten kénnten.
Aus diesen Griinden wird nach einer gewissen Zeit das System gesperrt. In der Spalte «Out
Timer in Minuten», wird die Zeit in Minuten eingestellt die bei Inaktivitat die Formulare
schliesst und zum Anmeldebildschirm zurlickkehrt.

In der Spalte «Admin» kénnen Berechtigungen gesetzt werden. Ist Admin aktiviert kénnen
alle Module benutzt werden. Ist Admin deaktiviert ist nur ein beschrankter Zugriff moglich.
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5.14 Datensicherung
Im Meni-Reiter «Datensicherung» kann eine Datensicherung der aktiven Datenbank
erstellt werden. Die Datensicherung erhalt das aktuelle Todesdatum

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | Kenfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Benutzer | Datensicherung | Tariflahre /Adressen | Ferien | Bildschirm

Datensicherung SHManager
C:\Daten\hort-demo\SHData.accdb
C:\Daten\hort-demo\7za.exe
C:\Daten\hort-demo\backup_shdata.accdb

C:\Daten\hort-demo\archiv.accdb

C:\Daten\hort-demo\Kalender_be.accdb

Die Angaben «Datenpfade» sind Informativ und kénnen nicht gedndert werden.

5.15 Tarifjahre / Adressen

Im Meni-Reiter «Tarifjahre» kdnnen zukilnftigen Jahrzahlen erfasst werden, weiter wird in
dieser Maske die Finanzverwaltung der Standortgemeinde erfasst werden. Die Adresse wird
flir die Steuerbescheinigung bendotigt. Die Absender Adresse fir das Rechnungsformular.

Tarifstufen | Betreuungsplan | Schule | Sprachen | Nationalitat | konfession | Beziehungen | Anrede / Geschlecht | Arzte | Krankenkasse | Benutzer | Datensicherung | Tarifjahre fadressen | Ferien | Bildschirm

Tarifjahr Verwaltung
Terifiahr -
2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

2024

2025

2026

2027

2028

2029

2030

2031

2032

* 0

Finanzverwaltung Feuertal schuelerhort_feuert@bluewin.ch

t 9999 Feuertal Schulerhort Feuertal

Michael Heule

Turhallestrasse 1

Absende|

nungsadresse:

Schilerhort Feuertal
Schulstrasse 22
9999 Feuertal

schuelerhort_feuertal@bluewin.ch

Anzahl Hortplatze:

bis Kosten Einstand Bemerkungen Datum_von - | Datum_bis - | Schuelerhort - | Ferienhort - Mittagstisch -

atum von  datu
b| EEENPN 5122020 CHF 10.50| 01.01.2020 31.12.2020 60 45 40

[
*

Datensatz 4 < [1von16 | » M ¥

Die Schulerhortdaten fir das Serienmail werden ebenfalls in diesem Formular erfasst.

Im Formular «Kosten Mittagessen erfassen» werden die Selbstkosten fiir das Mittagsessen
erfasst. Die Daten werden fir die Statistik benétigt. Dies gilt auch fir die Angaben «Anzahl
Hortplatze», wo maximale Platze fiir den Schilerhort, Ferienhort und den Mittagstisch
erfasst.
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5.16 Ferien

Flr das Modul «Standardbetreuung» wird eine Ferientabelle bendtigt. Es konnen Ferien fiir
den Ferienhort erfasst werden, wie auch Schilerhortferien an den der Hort geschlossen ist.
Das System weiss danach zu welchen Zeiten Buchungen im Schilerhort, im Ferienhort und
wann keine Buchungen moglich sind da der Hort geschlossen ist.

Tarlfstufen netreuungsp\an[smu\elswamen[ fonalits ]v fessi n]m lehungen | Anrede / {Ame[k‘ [Passwuna‘ndem[Datensmhemng]Tanﬂahremdressen[Fenen[ailuscmrml

Ferientabelle:

Auswahljahr 2020[~

Datum_von  Datum_bis  Schulferien Geschlossen Feieriag Speziallage Bemerkungen Berechnungsjahr
M 01012020 |05.01.2020) O O O Geschlossen
01.01.2020] | 05.01.2020] 5] O O weihnachten 2020|
26.01.2020] | 02.02.2020| O O O winterferien 2020|
04.04.2020] | 19.04.2020) O O O Fruhlingsferien 2020
21.05.2020] | 24.05.2020] O =i ] lAuffahrt 2020)
04.07.2020] [09.08.2020) O O O Sommerferien 2020)
19.07.2020) [02.08.2020| O O O Sommerferien 2020)
24.12.2020 [03.01.2021] O ] O Weihnachten 2020

¥ (= (= = [=

5.17 Bildschirm
Jeder Bildschirm ist etwas verschieden, dies ist von der Grosse und der Auflosung des
Bildschirmes abhangig. Im Reiter «Bildschirm» kann die Position der gedffneten Module
und die Darstellungsgrésse angepasst werden.

Die Moglichen Parameter sind der Abstand von Links, die Fensterbreite, die Fensterhdhe
und der Abstand von oben.

Fensterpositionen festlegen:

Abstand links Fensterbreite Fensterhdhen Abstand oben Formularname

| oordinaten  [12795,8295,7995,6105 [ ralend o
| Koordinaten |-14040,3825,21230,14160 | [Frm_schueler_details |
] Koordinaten |8s5,3525,2040,10740 | Hauptmeni |
| Koordinaten s700,2325,18015,12060 | [frm_Eltern_archiv_detail |
] Koordinaten [7925,4245,9105,3630 | [Frm_Eingabe_Passwaort |
| Koordinaten |a205,8415,9660,3195 | |Frm_Eingabe_Passwort_Tarif |
T Koordinaten |5820,1935,21330,12375 | [Frm_Einstellungen |
] Koordinaten |6135,3630,20100,12765 | [Frm_abrechnen_hauptformular |
] Koordinaten |6615,3270,20370,12690 | |Frm_Erziehungsberachtigte |
| Koordinaten |4440,3675,18525,12675 | [Frm_Betreuungszeiten |
] Koordinaten |2100,4215,18195,12315 | [frm_Elten_detail |
] Koordinaten |a765,3675,10620,9585 | frm_krankenkasse |
T Koordinaten |4005,4005,16275,12210 | [Frm_arzt |
] Koordinaten !3430,2555,14335,13305 | |unt_form_Aktennotiz |
T Koordinaten |6750,4470,18330,10260 | [Frm_neuer_Erziehungsherechtigte |
] Koordinaten |5930,5040,12255,10515 ‘ ifrm_neu_schueler |
Datensatzz 4 < [1von16 | b M | % Kein Filter_| [Suchen

Skalierung einstellen:

Saklierung 100% =1/ bei 125% = 1.25 / bei 150% = 1.5

Rechnername WORKSTATION-10

Skalierung auf dem Windows Programm [ 1‘ ArbeitsplatziD 1

Bei den Angaben «Skalierung einstellen» werden die Skalierung fiir das Windows
Anzeigesystem eingestellt. Dies ist n6tig, da die Bildschirmdaten, Grosse und Position der
Formulare gespeichert werden. Ist die Skalierung falsch eingestellt werden die Daten falsch
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berechnet. Die Angaben die Eingetragen sind, werden aus dem System ausgelesen und
stimmen in der Regel. Doch ist dies nicht so, kann es hier eingestellt werden.

Die Skalierung im Windows System ist im Menl «Windows Taste» - «Einstellungen» -
«System» - «Skalierung und Anordnung» ersichtlich.

Der Rechnername und die Arbeitsplatz ID sind nur informativ und dienen der Identifikation
im Netzwerkbetrieb.

Sollen mehrere Arbeitsplatze auf die SHVerwalter Daten zugreifen, ist eine
Netzwerkinstallation notig. Diese Installation kann nur durch den SHVerwalter
Administrator durchgefiihrt werden. Eine Mehrplatz Losung hat auf die Lizenz keine
Auswirkung. Da alle Arbeitsplatze dieselbe Lizenz benutzen. Fiir Netzwerkinstallation
werden bis Stand August, 2021 keine zusatzliche Lizenzkosten erhoben.
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